
โครงการฝึกอบรม 
หลกัสตูร English for Office Workers รุ่นที่ 2 ประจําปีงบประมาณ 2562 

ระหว่างวันที่  13 – 30 สิงหาคม ๒๕62 (14 วันทําการ) 
ณ ห้องอบรม ชั้น 2 สถาบันเกษตราธิการ ภายในมหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร์ บางเขน กรุงเทพฯ 

.................................... 

                    ๑. หลกัการและเหตผุล  

จากการที่ประเทศไทยเข้าสู่ประชาคมเศรษฐกิจอาเซียน (AEC) ทําให้ประชากรของอาเซียน
จะต้องมีปฏิสัมพันธ์กันมากขึ้น ทั้งด้านเศรษฐกิจ สังคม การเมือง รวมทั้งการติดต่อสื่อสารระหว่างหน่วยงาน
ราชการของไทยกับหน่วยงานราชการของประเทศสมาชิกอ่ืน และตามกฎบัตรอาเซียนมาตราที่ 34 ระบุว่า
ภาษาที่ใช้ในการทํางานของอาเซียน คือภาษาอังกฤษ (The working language of ASEAN shall be English) 
ซึ่งหมายความว่าประชากรและภาคราชการใน 10 ประเทศอาเซียนจะต้องใช้ภาษาอังกฤษติดต่อสื่อสารกันมาก
ขึ้นนอกเหนือจากการใช้ภาษาประจําชาติหรือภาษาประจําท้องถิ่นของตนเอง แต่สิ่งที่เป็นปัญหาหลัก           
ของประชากรไทยและข้าราชการไทย ก็คือ ทักษะทางภาษาต่างประเทศ ซึ่งจากผลสํารวจของสํานักต่าง ๆ       
ล้วนช้ีชัดตรงกันว่า “ภาษาอังกฤษ” ของประชากรไทยและข้าราชการไทยอยู่ในลําดับรั้งท้ายของประเทศอาเซียน 

ปัจจุ บันทางรัฐบาลได้ส่งเสริมให้ข้าราชการและประชากรไทยพัฒนาทักษะการใช้
ภาษาอังกฤษให้เพ่ิมมากข้ึน โดยพลเอก ประยุทธ์ จันทร์โอชา นายกรัฐมนตรี ได้เน้นยํ้าให้ทุกกระทรวง
พัฒนาการใช้ภาษาอังกฤษอย่างเข้มข้น จริงจัง และให้เห็นผล ซึ่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์มีบุคลากรที่ต้อง
ปฏิบัติหน้าที่ประสานงาน ความร่วมมือ แนะนํา ถ่ายทอดความรู้ และนําเสนอโครงการในความรับผิดชอบ      
ที่เป็นระดับสากล เก่ียวข้องกับต่างประเทศอยู่เป็นจํานวนมาก จึงมีความจําเป็นอย่างย่ิงที่จะต้องพัฒนา
บุคลากร ผู้ประสานงานที่เ ก่ียวข้อง หรือผู้ นําเสนอโครงการของหน่วยงานต่าง ๆ ให้สามารถสื่อสาร 
ประสานงานกับบุคลากรต่างประเทศ ได้อย่างถูกต้องตามหลักการสากล อันจะนําไปสู่ผลประโยชน์           
ความร่วมมือทางการค้าและเศรษฐกิจของไทย ซึ่งสอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนาทรัพยากรบุคคล
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2560 - 2564 ยุทธศาสตร์ที่ 3 สร้างและพัฒนาเครือข่ายด้านวิชาการ
และความเป็นเลิศในด้านการเกษตรต่างประเทศ กลยุทธ์ที่ 2 เสริมสร้างและพัฒนาศักยภาพด้านการเกษตร
ต่างประเทศ  

สถาบันเกษตราธิการ จึงได้จัดทําโครงการฝึกอบรมหลักสูตร English for Office Workers 
รุ่นที่ 2 ประจําปีงบประมาณ 2562 ให้แก่บุคลากรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือเป็นการพัฒนา
ความรู้และทักษะด้านการทํางาน โดยเน้นฝึกทักษะการฟัง/พูดและการเขียนเพ่ือการสื่อสาร การทําความเข้าใจ
กับผู้รับบริการหรือเพ่ือนร่วมงานหัวหน้างาน รวมทั้งการพูดนําเสนอเป็นภาษาอังกฤษ และการเน้นเรื่องของ
หลักไวยากรณ์ (Grammar) ภาษาอังกฤษที่ถูกต้อง อันจะนําไปสู่ความถูกต้องและความมั่นใจการใช้
ภาษาอังกฤษในการปฏิบัติงาน และสร้างภาพลักษณ์ที่ดีต่อผู้มาติดต่อประสานงานชาวต่างชาติอีกด้วย  

๒. วัตถุประสงค ์
2.1 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้เรื่องหลักไวยากรณ์ (Grammar) ภาษาอังกฤษ 

ที่ถูกต้อง 
2.2 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้พัฒนาความรู้และทักษะด้านการฟัง การพูด และ 

การเขียน เพ่ือการสื่อสารภาษาอังกฤษ 
2.3 เพ่ือเสริมสร้างความมั่นใจการใช้ภาษาอังกฤษ เอ้ือให้เกิดการพัฒนาทักษะการใช้

ภาษาอังกฤษในการปฏิบัติงาน 

 

 



3. กลุ่มเป้าหมาย 
ข้าราชการ พนักงานราชการ และบุคลากรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่จําเป็นต้องใช้

ภาษาอังกฤษในการสื่อสารและการปฏิบัติงาน จํานวน 20 คน 
4. คุณสมบัติของผู้เข้ารับการอบรม 

1. เป็นข้าราชการของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ระดับปฏิบัติการข้ึนไป หรือพนักงาน
ราชการ หรือบุคลากรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่จําเป็นต้องใช้ภาษาอังกฤษในการสื่อสารและ 
การปฏิบัติงาน 

2. เป็นผู้ที่จําเป็นต้องใช้ภาษาอังกฤษในการสื่อสารและการปฏิบัติงาน 
3. เป็นผู้ที่มีคะแนนผลการทดสอบภาษาอังกฤษ (Placement test) ในช่วง 35 – 60 คะแนน 
4. เป็นผู้ที่ส่วนราชการได้พิจารณาแล้วว่ามีความเหมาะสมท่ีจะได้รับการพัฒนาความรู้

ความสามารถด้านทักษะภาษาอังกฤษ และสามารถเข้ารับการฝึกอบรมได้อย่างสมํ่าเสมอ ตลอดระยะเวลา    
การฝึกอบรมจนจบหลักสูตร 

5. วิธีดําเนินการ  
1. หน่วยงานต้นสังกัดพิจารณาคัดเลือกข้าราชการผู้มีคุณสมบัติที่หลักสูตรกําหนดให้

สถาบันเกษตราธิการ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หน่วยงานละ 3 คน (รายชื่อตัวจริง 2 คน 
พร้อมรายชื่อสํารอง 1 คน) ภายในวันที่ 30 กรกฎาคม 2562 

2. ผู้ที่หน่วยงานต้นสังกัดเสนอชื่อมีสิทธ์ิเข้ารับการฝึกอบรมจะต้องได้คะแนนทดสอบ
ภาษาอังกฤษ (Placement test) ของสถาบันเกษตราธิการ ในช่วง 35 – 60 คะแนน สําหรับผู้ที่เคยเข้ารับ
การทดสอบภาษาอังกฤษ (Placement test) ของสถาบันเกษตราธิการ สามารถย่ืนสําเนาผลคะแนนในการ
สมัคร โดยไม่ต้องทดสอบใหม่ สําหรับผู้สมัครที่ยังไม่มีผลคะแนนทดสอบภาษาอังกฤษ (Placement test) 
สามารถ เข้าทดสอบภาษาอังกฤษ (Placement test) ได้ในวันที่ บัดนี้ - 19 กรกฎาคม 2562 ตั้งแตเ่วลา 
9.00 – 16.00 น. ณ ห้องสมุด ช้ัน 1 สถาบันเกษตราธิการ ภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  

3. ผู้เข้ารับการอบรมจะต้องมีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด 
4. การขออนุญาตไม่เข้าเรียนเน่ืองจากมีภารกิจจําเป็นของทางราชการ จะต้องมีหนังสือรับรอง

จากหน่วยงานต้นสังกัด และผ่านการอนุมัติจากผู้อํานวยการสถาบันเกษตราธิการก่อน                                               
5. ผู้เข้ารับการอบรมจะต้องผ่านความรู้หลังการอบรมตามเกณฑ์ที่กําหนด และตอบแบบ                 

ประเมินโครงการ รวมทั้งให้ความร่วมมือในการตอบแบบติดตามและประเมินผล ภายหลังจากผ่านการฝึกอบรม 
 ทั้งน้ี สถาบันเกษตราธิการ จะเป็นผู้พิจารณาคัดเลือกผู้ที่มีความเหมาะสมในการเข้ารับ   

การฝึกอบรมคร้ังน้ีด้วย 

6. หัวข้อการอบรม 

1. พ้ืนฐานไวยากรณ์อังกฤษที่สําคัญและจําเป็นในการใช้ภาษาอังกฤษ 
2. การเปรียบเทียบโครงสร้างของประโยคแบบต่าง ๆ 
3. หลักไวยากรณ์และโครงสร้างสําหรับใช้ในการฟัง การพูด การเขียน  
4. ความรู้และทักษะ การใช้ภาษาอังกฤษด้านการฟัง การพูด และการเขียน เพ่ือการสื่อสาร

ภาษาอังกฤษในการปฏิบัติงาน 
 
 
 



7. วิธีการฝึกอบรม 
 

              ฝึกทักษะการฟัง การพูด อ่าน เขียน การบรรยาย ฝึกปฏิบัติ กรณีศึกษา และบทบาทสมมติ 
  8. วิทยากร 
      โดย บริษัท เมค อิท จํากัด (MAKE IT CO., LTD.) 
 

 9. สถานที่ฝึกอบรม 
 

ห้องประชุม ช้ัน 2 สถาบันเกษตราธิการ ภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ กรุงเทพฯ 

 10. ระยะเวลาดาํเนินการ 
ระหว่างวันที่ 13 – 30 สิงหาคม 2562 เวลา 08.30 - 16.30 น. (14 วันทําการ) 

 11. การรบัสมัคร 
 หน่วยงานต้นสังกัดพิจารณาคัดเลือกข้าราชการที่มีความเหมาะสมท่ีจะได้รับการพัฒนา

ความรู้ความสามารถด้านทักษะภาษาอังกฤษ และสามารถเข้ารับการฝึกอบรมได้อย่างสมํ่าเสมอ              
ตลอดระยะเวลาการฝึกอบรมจนจบหลักสูตร ส่งถึงกลุ่มส่งเสริมการศึกษาและเทคโนโลยีพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
สถาบันเกษตราธิการ โทร 0 2940 5593 ต่อ 143 โทรสาร 0 2940 5597 และตรวจสอบรายช่ือผู้ได้รับ
คัดเลือกให้เข้ารับการฝึกอบรมในหลักสูตรดังกล่าว ในวันที่ 2 สิงหาคม 2562 ได้ที่เว็บไซต์ www.kst.go.th  

  12. การรับรองผลการฝึกอบรม 
 

 ผู้ผ่านการฝึกอบรมต้องเข้าฝึกอบรม ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของระยะเวลาตลอดหลักสูตร
และปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายตามหลักสูตรกําหนดครบถ้วน และผ่านการทดสอบหลังฝึกอบรมจะได้รับ
ประกาศนียบัตรรับรองผลจากสถาบันเกษตราธิการ และบันทึกการผ่านการฝึกอบรมในระบบข้อมูลการพัฒนา
บุคลากรของสถาบัน 

13. ผลผลิต 
 ผู้ผ่านการฝึกอบรม หลักสูตร English for Office Workers รุ่นที่ 2 ประจําปีงบประมาณ 
2562 จํานวน 20 คน 

14. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ   
1. กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้กําลังคนที่มีขีดความสามารถในการใช้ภาษาอังกฤษใน

การปฏิบัติงาน 
 2. ข้าราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์มีศักยภาพในการใช้ภาษาอังกฤษในการ

ติดต่อสื่อสาร การแลกเปลี่ยนข้อมูล การให้ความร่วมมือ ตลอดจนการเข้าร่วมประชุมสัมมนาและศึกษาดูงานได้
อย่างมีประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น 

15. การประเมินผล 
 1. การประเมินผลการเรียนรู้ของผู้เข้ารับการฝึกอบรม โดยใช้แบบทดสอบประเมิน

ความรู้/ทักษะก่อนและหลังการฝึกอบรม 
 2. การประเมินความคิดเห็นของผู้เข้ารับการฝึกอบรม เพ่ือวัดทัศนคติของผู้เข้ารับการ

ฝึกอบรมที่มีผลต่อโครงการฝึกอบรม โดยใช้แบบประเมินผลภายหลังเสร็จสิ้นการฝึกอบรม 
 
 
 
 
 



16. ที่ปรึกษาและเจ้าหน้าที่ประสานโครงการ 
 ที่ปรึกษาโครงการ 
 นางสาวนฤมล  สงวนวงศ์ ผู้อํานวยการสถาบันเกษตราธิการ 
 ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 สถาบันเกษตราธิการ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 ผู้บริหารโครงการ 
 กลุ่มส่งเสริมการศึกษาและเทคโนโลยีพัฒนาทรัพยากรบุคคล สถาบันเกษตราธิการ 
 

หมายเหตุ 1. ผู้เข้ารับการอบรม เบิกค่าพาหนะเดินทาง เบ้ียเลี้ยง และค่าเช่าที่พัก จากต้นสังกัด  
 2. สถาบันเกษตราธิการ จะออกค่าใช้จ่ายสําหรับผู้เข้ารับการอบรม ค่าอาหารกลางวัน   
     อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 

 
สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่ กลุ่มส่งเสริมการศึกษาและเทคโนโลยีพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
นายอภินันท์ ขันทะสีมา, นายยุทธภูมิ ประสมทรัพย์  และนางสาวสุชาดา จุ่นน้อย  
โทร. 0 2940 5593 ต่อ 131,143 โทรสาร 0 2940 5597 

 


