
  

 

 

ข้ันตอนการกรอกใบสมัครเขารับการฝกอบรม 

หลักสูตรนักบริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ (นบส.กษ.) 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

............................................................. 

ผูสมัครเขารับการฝกอบรมหลักสูตร นบส.กษ. โปรดดําเนินการดังนี้ 

๑. จัดเตรียมขอมูลสําหรับกรอกใบสมัคร และเตรียมเอกสารหลักฐานท่ียืนยันการมีคุณสมบัติครบถวน 

ตามหลักเกณฑคุณสมบัติผูสมัครเขารับการฝกอบรมหลักสูตร นบส.กษ. 

๒. กรอกใบสมัครสมาชิกกอนแลวสมัครอบรม ผานเว็บไซต https://kst-register.moac.go.th/  
สถาบันเกษตราธิการ แลวจัดพิมพใบสมัครดังกลาว 

๓. สงใบสมัคร และ เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาคุณสมบัติฯ เสนอผูบังคับบัญชา (หัวหนาสวน

ราชการ) เพ่ือพิจารณา 

ท้ังนี้ สถาบันเกษตราธิการ จะพิจารณาเฉพาะผูสมัครท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามเอกสารท่ีสวนราชการ 

ตนสังกัดสงมาให สถาบันเกษตราธิการ ภายในวันท่ีปดรับสมัครเทานั้น 

รายละเอียดเอกสารท่ีตองจัดเตรียมและข้ันตอนการกรอกใบสมัครมีดังนี้ 

การเตรียมขอมูล/เอกสารกอนการกรอกใบสมัคร 

๑. ขอมูลสําหรับ “เปดบัญชีผูใช” ในระบบลงทะเบยีนของเว็บไซตสถาบันเกษตราธิการ ดังนี ้

๑.๑ หมายเลขบัตรประชาชน ๑๓ หลัก 

๑.๒ คํานําหนาชื่อ ชื่อ-สกุล ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

๑.๓ วัน เดือน ปเกิด 

๑.๔ ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได 

๑.๕ อีเมลท่ีสามารถใชในการติดตอได (ใชสําหรับสงขอมูลและเอกสารระหวางการฝกอบรม) 

๒. เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาคุณสมบัติฯ และใชเปนขอมูลในการกรอกใบสมัคร ดังนี้ 

๒.๑ ทะเบียนประวัติ ก.พ. ๗ 

๒.๒ คําสั่งแตงตั้งท่ีใหดํารงตําแหนงปจจุบัน 

๒.๓ คําสั่งแตงตั้งรักษาราชการ (กรณีท่ีเคยรักษาการในตําแหนงประเภทอํานวยการ) 

๒.๔ โครงสรางของหนวยงานระดับกรม / กระทรวงในปปจจุบัน 

๒.๕ โครงสรางของหนวยงานระดับกรม / กระทรวง ในปท่ีนับระยะเวลารักษาราชการในตําแหนง 

ประเภทอํานวยการ 
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ข้ันตอนการกรอกใบสมัครสมาชิกสําหรับสมัครฝกอบรมหลักสูตร 

๑. เขาเว็บไซตระบบลงทะเบยีนท่ี https://kst-register.moac.go.th/  เพ่ือลงทะเบียน 

เปดบัญชีผูใชโดยคลิก “สมัครสมาชิก” (มุมบนดานขวาของหนาจอ) และกรอกขอมูลท่ัวไป การรับราชการ/ 

การทํางาน ตั้งคารหัสผาน (แนะนํา วันเดือนปเกิด เชน เกิดวันท่ี 26 พฤษภาคม 2505 ใหพิมพ 

26052505 แลวคลิกท่ีปุม “บันทึกขอมูล” ดานลาง เพ่ือบันทึกขอมูลลงในระบบ หากทานกรอกขอมูล 

ครบถวนแลว ระบบจะ log in โดยอัตโนมัติ (ทานควรจด username และ password ท่ีใชลงทะเบียนไว) 

๒. ท่ีเมนู คลิก "เขาสูระบบ" ใสรหัสท่ีสมัครสมาชิกไว จะเจอหนาสมัครโครงการฝกอบรมเลื่อนลงมาดานลาง 

เลือกสมัครเขาอบรมหลักสูตรนักบริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ (นบส.กษ.) 

๓. กรอกขอมูลท้ังหมด ประกอบดวย ๑) ขอมูลปจจุบันผูสมัคร ๒) ประวัติการรับราชการดํารงตําแหนง  

3) ประวัติการศึกษา 4) การฝกอบรม/ดูงานดานการบริหาร 5) ทักษะจําเปนสําหรับนักบริหาร 6) หัวขอ

การศึกษารายงานสวนบุคคล และการรับรองของผูบังคับบัญชาระดับหัวหนาสวนราชการ 

 (โปรดกรอกขอมูลใหครบถวน ถูกตองตามความจริง เนื่องจากเปนขอมูลสําคัญในการพิจารณาคัดเลือกผูสมัคร) 

๔. เม่ือเขาระบบแลว เขาไปแกไขอัพเดทขอมูลประวัติการฝกอบรม หรือโปรไฟลสวนตัวไดเพ่ือใหขอมูลของ

ทานเปนปจจุบันมากท่ีสุด เม่ือกรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม "บันทึกขอมูล" ดานลาง เพ่ือบันทึก 

ขอมูลท้ังหมดลงในระบบลงทะเบียนกลาง 

5. หลังจากคลิกท่ีปุม "บันทึกรายการ" ระบบจะแสดงขอความ "ขอบคุณสําหรับการลงทะเบียน (หลักสูตร 

นักบริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ (นบส.กษ.)” 

6. พิมพใบสมัคร ตรวจสอบความถูกตองกอนลงนามในใบสมัครแลวนําเสนอหัวหนาสวนราชการพิจารณา 

 

วิธีแกไขขอมูลและการพิมพใบสมัคร 

กรณีท่ีทานกรอกขอมูลยังไมครบถวนในคราวเดียว สามารถบันทึกขอมูลไวกอนแลวกลับมาบันทึก 

ขอมูลและสั่งพิมพภายหลังได โดยดําเนินการดังนี้ 

๑. Log in เขาระบบลงทะเบียน กรอก username และ password ท่ีสรางไวตอนเปดบัญชี และ 

คลิกปุม "เขาสูระบบ" เพ่ือเขาสูระบบ 

๒. คลิกท่ี “สมาชิก” (มุมขวาดานบนของหนาจอ) จะแสดงรายการหลักสูตรท่ีไดสมัครไว เชน ประวัติการ

ฝกอบรม โปรไฟลของฉันเลือกเมนูสวนท่ีจะแกไขหรืออัพเดทขอมูล แลวดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมขอมูลให

ครบถวนในระบบ เสร็จแลวทําการบันทึกขอมูล 

หมายเหตุ : ท้ังนี้ การพิจารณารายชื่อผูไดรับการคัดเลือกใหเขารับการฝกอบรม โดยใหหัวหนาสวนราชการ 

เปนผูลงนามรับรองคุณสมบัติของผูสมัครทุกราย จะถือวา การรับรองคุณสมบัติโดยหัวหนาสวนราชการเปนท่ีสุด  
 

 

https://kst-register.moac.go.th  

สมัครเขาอบรมผานเว็บไซตฯ 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สามารถสอบถามปญหาการใชงานระบบรับสมาชิกสําหรับสมัครฝกอบรมหลักสูตรออนไลน  

ไดท่ีนายรังสรรค นฤมิตญาณ นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ โทร. 02 940 5593 ตอ 143  

หรือ 089 441 7353 นายรังสรรค นฤมิตญาณ 


