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โครงการฝ�กอบรมเชิงปฏิบัติการ 
 หลักสูตร การเขียนภาษาอังกฤษเบ้ืองต!น  
ระหว$างวันท่ี 22-26 ธันวาคม 2557  

ณ โรงแรมเคยู โฮม ภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร2 เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

1. หลักการและเหตุผล  
 ภาษาอังกฤษเปนภาษาสากลในการค�นคว�าหาความรู�และการใช�ติดต�อสื่อสารกันระหว�างบุคคลและ
ระหว�างประเทศ และในกฎบัตรอาเซียนได�บัญญัติให�ภาษาอังกฤษเปนภาษาท่ีใช�ในการทํางานของอาเซียน 
นอกเหนือจากภาษาประจําชาติหรือภาษาประจําถ่ินตน โดยเฉพาะเจ�าหน�าท่ีภาครัฐต�องติดต�อประสานงาน และ
ร�วมประชุมปรึกษาหารือด�านต�างๆ มากข้ึน ภาษาอังกฤษจึงจําเปนอย�างยิ่งในการติดต�อสื่อสาร 

สถาบันเกษตราธิการ ในฐานะหน�วยงานท่ีทําหน�าท่ีจัดฝ9กอบรมเพ่ือพัฒนาศักยภาพของบุคลากรของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ< จึงได�จัดทําโครงการฝ9กอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร การเขียนภาษาอังกฤษเบ้ืองต�น 
ให�กับบุคลากรในสังกัดเพ่ือเพ่ิมทักษะด�านการเขียนภาษาอังกฤษและนําไปใช�ในการปฏิบัติงานได�อย�างถูกต�อง  
อันจะเปนประโยชน<ต�อการปฏิบัติราชการในอนาคตต�อไป 

2. วัตถุประสงค2 
 2.1 เพ่ือให�ผู�เข�ารับการฝ9กอบรมมีความรู�ความเข�าใจเก่ียวกับหลักการเขียนภาษาอังกฤษเบ้ืองต�น 

2.2 เพ่ือให�ผู�เข�ารับการอบรมได�พัฒนาทักษะการเขียนภาษาอังกฤษ ท่ีจําเปนต�อการปฏิบัติงานให�ถูกต�อง
ตามโครงสร�างและหลักไวยากรณ<ภาษาอังกฤษ  

3. หัวข!อการฝ�กอบรม   
 3.1 การแนะนําและการกรอกแบบฟอร<มต�างๆ            จํานวน 6 ชั่วโมง 

- การเขียนข้ึนต�นและการเขียนจบ Email แบบไม�เปนทางการ 
- การเรียงลําดับประเด็นท่ีต�องการเขียน 
- การสะกดคําและเครื่องหมายวรรคตอน 
- การใช�ตัวพิมพ<ใหญ�ในการกรอกแบบฟอร<ม 
- การเขียนรหัสผ�านแบบอิเล็กทรอนิกส< 

 3.2 การเขียนขอบคุณ               จํานวน 6 ชั่วโมง 
- การเปรียบเทียบ: การเขียนแบบทางการ และแบบไม�เปนทางการ 
- การใช�คําทักทาย  
- การเขียนคําลงท�าย 

 3.3 การเขียนสอบถามข�อมูล       จํานวน 6 ชั่วโมง 
- การจัดเรียง Email / จดหมาย 
- การเขียนทักทายแบบเปนทางการ 
- การเขียนสอบถามข�อมูล 

 3.4 การร�างหนังสือในการประสานงาน      จํานวน 6 ชั่วโมง 
 3.5 การเขียนบทความ/โครงการ       จํานวน 6 ชั่วโมง 
                         ภาคทฤษฎี และภาคปฏิบัติ รวม 30 ชั่วโมง 

4. วิธีการฝ�กอบรม 
 บรรยายและฝ9กปฏิบัติ 
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5. กลุ$มเป=าหมาย 
 บุคลากรในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ< ท่ีมีพ้ืนฐานความรู�เก่ียวกับไวยากรณ<ภาษาอังกฤษ 
เพียงพอท่ีจะเขียนประโยคภาษาอังกฤษในระดับพ้ืนฐานได� จํานวน 15 คน 

6.  ระยะเวลาและสถานท่ี 
ระหว�างวันท่ี 22-26 ธันวาคม 2557  
ณ โรงแรมเคยู โฮม ภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร< เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

7. วิทยากร 
 วิทยากรจากภาคเอกชน 

8. งบประมาณ  
จากเงินงบประมาณประจําปS 2558 แผนงาน ส�งเสริมประสิทธิภาพการผลิต สร�างมูลค�าภาคการเกษตร

และเสริมสร�างความเข�มแข็งให�แก�เกษตรกรอย�างเปนระบบ ผลผลิต อํานวยการและบริหารจัดการด�านการเกษตร 
กิจกรรม การพัฒนาบุคลากรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ< กิจกรรมย�อย การพัฒนางานด�านทรัพยากรบุคคล
งบดําเนินงาน ค�าตอบแทนใช�สอยและวัสดุ (ค�าใช�จ�ายในการจัดฝ9กอบรมและสัมมนา) ส�วนของสถาบันเกษตราธิการ 

9. ผลผลิต 
 มีผู�ผ�านการฝ9กอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร การเขียนภาษาอังกฤษพ้ืนฐาน จํานวน 15 คน หรือคิดเปน
ร�อยละ ๑๐๐ ของกลุ�มเปYาหมายในหลักสูตร 

10. ผลลัพธ2 
ผู�ผ�านการฝ9กอบรมไม�น�อยกว�าร�อยละ 80  
1. สามารถเขียนภาษาอังกฤษเบ้ืองต�นถูกต�องตามโครงสร�างและหลักไวยากรณ<ภาษาอังกฤษ 
2. มีความพร�อมทางทักษะการเขียนภาษาอังกฤษเบ้ืองต�นมากข้ึน 

11. การประเมินผล 
11.1 การประเมินผลการเรียนรู�ของผู�เข�ารับการฝ9กอบรม โดยใช�แบบทดสอบประเมินความรู�/ทักษะก�อน

และหลังการฝ9กอบรม  
11.2 การประเมินความคิดเห็นของผู�เข�ารับการฝ9กอบรม เพ่ือวัดทัศนคติของผู�เข�ารับการฝ9กอบรมท่ีมีต�อ

โครงการฝ9กอบรม โดยใช�แบบประเมินผลภายหลังเสร็จสิ้นการฝ9กอบรม 

12. ผู!รับผิดชอบโครงการ 
สถาบันเกษตราธิการ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ< 
กลุ�มวิชาการและหลักสูตร โทร. 0 2940 5593 ต�อ 150, 131 โทรสาร 0 2574 1355 

13. ผู!ประสานงานโครงการ 
 นางสาวนิสารัตน< จุลวงศ< นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ โทร. 0 2940 5593 ต�อ 150, 131 มือถือ 
08 8543 9998 

*************** 


