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ระเบียบส านกันายกรฐัมนตร ี

ว่าดว้ยการพสัดุดว้ยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ์พ.ศ. ๒๕๔๙

2

 ก าหนดใหเ้ริ่มใชบ้งัคบัตั้งแต ่วนัท่ี 1 กุมภาพนัธ ์2549 

เป็นตน้ไป (ขอ้ 2)

 ใหใ้ชใ้นการจดัหาพสัดขุองส่วนราชการ รฐัวิสาหกิจ 

องคก์ารมหาชน และหน่วยงานอ่ืนของรฐั (ขอ้ 4)

 ใชส้  าหรบัการจดัหาพสัดท่ีุมี มูลค่าตั้งแต ่2 ลา้นบาทข้ึนไป 

เวน้แต ่จะไดร้บัอนุมติัจาก กวพ.อ. ใหจ้ดัหาดว้ยวิธีอ่ืนได้
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ยกเวน้ ไม่ใชบ้งัคบักบัการจดัหาพสัดใุนเรื่อง

1. การจา้งท่ีปรึกษา 

2. การจา้งออกแบบและควบคุมงาน

3. การซ้ือ/จา้งโดยวิธีพิเศษ  วิธีกรณีพิเศษ

ส าหรบัการจดัหาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ใหอ้ยู่ในอ านาจ

ของกระทรวงมหาดไทยพิจารณาด าเนินการ (ขอ้ 4 วรรคสอง)           

3

   ถา้ไดมี้การประกวดราคาทางระบบอิเล็กทรอนิกสไ์ปแลว้ แต่:-

1. ไม่มีผูเ้ขา้เสนอราคา

2. มีผูมี้สิทธิเสนอราคารายเดียว

3. มีผูมี้สิทธิเสนอราคาหลายราย แตม่าเสนอราคาเพียงรายเดียว 

และคณะกรรมการประกวดราคา 

**ตอ่รองราคารายนั้นแลว้ไม่ไดผ้ล** 

ใหจ้ดัหาโดยวิธีอ่ืนไดโ้ดยไม่ตอ้งขอผ่อนผนั กวพอ. อีก 

4

 กรณีการจดัหาพสัดใุนวงเงินไม่เกิน 10 ลา้นบาท 

มาตรการในการผ่อนผนั ตาม ว 182
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  ส  าหรบัสว่นราชการ ในวงเงิน 2-5 ลา้นบาท 

  ส  าหรบัรฐัวิสาหกิจ ในวงเงินไม่เกิน 10 ลา้นบาท 

>> กรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นหรือมีปัญหาอุปสรรค ท าใหไ้ม่สามารถ

ด าเนินการโดยวิธี Auction ได ้ใหห้วัหนา้หน่วยงานใชดุ้ลยพินิจด าเนินการ
จดัซ้ือจดัจา้งตามระเบียบพสัดุฯ ปี 35 หรือระเบียบขอ้บังคับว่าดว้ยการ

พสัดขุองรฐัวิสาหกิจนั้นๆ หรือระเบียบอ่ืนของหน่วยงานนั้นๆ ได ้

ทั้งน้ี ตอ้งช้ีแจงเหตผุล ความจ าเป็น หรือปัญหาและอุปสรรคดงักล่าว 

ไวใ้นรายงานขอซ้ือหรือขอจา้งดว้ย 

มาตรการในการผ่อนผนั ตาม ว 182

เขา้หลกัเกณฑไ์ม่ตอ้งด าเนินการจดัหาดว้ยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

การขอยกเวน้ไม่ด าเนินการดว้ยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

 กรณีมีเหตผุลความจ  าเป็น จะไม่ด าเนินการดว้ยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส์

 กรณีด าเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแ์ลว้ไม่ไดผ้ล 

(ทั้งน้ี TOR ตอ้งไม่มีการเปล่ียนแปลง)

6
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7

เวน้แต ่กวพ.อ. ก าหนดหรือวินิจฉยัเป็นอยา่งอ่ืน

สว่นราชการ

ระเบียบส านกันายก

รฐัมนตรีว่าดว้ยการพสัดุ

 พ.ศ. 2535 

และที่แกไ้ขเพิ่มเติม

องคก์ารมหาชน

ขอ้บงัคบัของ 

องคก์ารมหาชน

รฐัวิสาหกิจ

 ระเบียบขอ้บงัคบั

 ของรฐัวิสาหกิจ

วิธีปฏิบตัิใดท่ีมิไดก้ าหนดในระเบียบน้ีใหใ้ชค้วบคูไ่ปกบั

8

ราคากลาง

(ใชก้บังานก่อสรา้ง)

ราคาสูงสดุที่ทางราชการ

จะพึงไดร้บัตามหลกัเกณฑ์

ที่ กวพ.อ. ก าหนด

วงเงินงบประมาณที่มีอยู่

(ใชก้บังานซ้ือ/จา้ง อ่ืนๆ)

 ปัจจบุนัใหใ้ช ้ว 247 

ลว.14 กค. 53

ราคาสูงสดุ ที่ก าหนดใหใ้ชเ้ป็นราคาเริ่มตน้การประมูล (ขอ้ 3)
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1) งานซ้ือจา้งทัว่ไป   ใหใ้ช้วงเงินงบประมาณท่ีมีอยู่ ราคา

มาตรฐาน ราคาทอ้งตลาด ณ ปัจจุบัน 

อย่างใดอย่างหน่ึง เป็นราคาเร่ิมต้นใน

การจัดหา โดยพิจารณาจากความ

เหมาะสมของประเภทสินคา้และบริการ 

หรืองานโครงการ และเป็นประโยชน์ต่อ

ทางราชการ

ใหใ้ช ้ราคากลาง เป็นราคาเร่ิมต้นใน

การจดัหา

  ผอ่นผนัแนวทางปฏิบตั ิตามหนงัสือ กวพอ. ว.247 ลว 14 กค 53

เรือ่งการใชร้าคาเริ่มตน้ในการจดัหา

 2) งานจา้งก่อสรา้ง

10

 ใชแ้บบวิธีปิดราคา (Sealed bid auction)
 ก าหนดระยะเวลาเสนอราคา ไม่นอ้ยกว่า 30-60 นาที

 ระหว่างเสนอราคาใหผู้เ้สนอราคา  

- เสนอราคาไม่สูงกว่าหรือเทา่กบัราคาเริ่มตน้ประมูล

- เสนอราคาไดห้ลายครั้ง แตต่อ้งไม่สูงกว่าราคาท่ีเคยเสนอ

 ช่วง 3-5 นาที สุดทา้ย ระบบจะไม่แสดงราคาของผูใ้ดวา่มีสถานะใด

 หมดเวลาใหป้ระธานคณะกรรมการฯ แจง้ส้ินสุดกระบวนการเสนอราคา

 ใหผู้เ้สนอราคาลงช่ือในแบบยนืยนัราคาสุดทา้ย(แบบ บก.008) 
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11

การขยายเวลาเสนอราคา

 กรณีมีผูเ้สนอราคาต า่สุดเท่ากันหลายราย ไม่อาจช้ีขาดได้

ใหค้ณะกรรมการขยายเวลาออกไปอีก ครั้งละ 3 นาที และให้

ทุกรายเสนอราคาใหม่จนกว่าจะไดร้าคาต า่สุด ใหย้ืนยนัราคา

สุดทา้ยอีกครั้งหน่ึง

12

คณะกรรมการว่าดว้ย

การพสัดดุว้ยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส(์กวพ.อ.)

(ตามระเบียบฯ ขอ้ 6)

   

คณะกรรมการก าหนด

รา่งขอบเขตของงาน 

(TOR) และรา่งเอกสาร
ประกวดราคา

(หวัหนา้หน่วยงานแตง่ตั้ง

ไดเ้องตามขอ้ 8 (1) )

คณะกรรมการประกวด

ราคาตามโครงการ

(ตามมติ ครม. 6 ต.ค. 

2552 ใหเ้ป็นอ านาจของ

หน.หน่วยงานแตง่ตั้งได)้

คณะกรรมการตา่ง ๆ ตามระเบียบฯ น้ี
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13

อ านาจหนา้ที่ :
 ตีความและวินิจฉยัปัญหาท่ีเก่ียวกบัการปฏิบตัิตามระเบียบน้ี

 พิจารณาอนุมตัิยกเวน้หรือผ่อนผนัการไม่ปฏิบตัิตามระเบียบน้ี

 พิจารณาค ารอ้งเรียนและอทุธรณเ์ก่ียวกบัการไม่ปฏิบตัิตามระเบียบน้ี

 พิจารณาอนุมตัิการด าเนินการจดัหาพสัดดุว้ยวิธีการอ่ืน

 ก าหนดหลกัเกณฑแ์ละรายละเอียดการปฏิบตัิ ในกระบวนการเสนอราคาดว้ยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส์

 เสนอแนะการแกไ้ขปรบัปรุงระเบียบน้ีตอ่คณะรฐัมนตรี

 แต่ งตั้ งคณะอนุกรรมการ เ พ่ือด  า เ นินการต่ า งๆ  ตามระ เ บียบ น้ี  ห รื อตาม ท่ี 

กวพ.อ.มอบหมาย แลว้เสนอ กวพ.อ. พิจารณา เวน้แต่ กวพ.อ.จะมีมติมอบหมายให้

ด  าเนินการแทน กวพ.อ. ไปได้

คณะกรรมการว่าดว้ยการพสัดุดว้ยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ์(กวพ.อ.)

14

 หวัหนา้หน่วยงานท่ีจะจดัหาพสัด ุเป็นผูแ้ตง่ตั้งคณะกรรมการฯ 

 องคป์ระกอบ- อยูใ่นดุลยพินิจของหวัหนา้ส่วนราชการ แต่งตั้งไดต้าม

ความเหมาะสม

อ านาจหนา้ที่ :

 จดัท ารา่งขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และร่างเอกสาร
ประกวดราคา เพื่อน าไปเผยแพรล่งในเว็บไซต ์

 รับฟังค าวิจารณ ์ขอ้เสนอแนะ ความเห็นที่เป็นลายลักษณอ์ักษรจาก

สาธารณชน

 ปรบัปรุงรา่งขอบเขตของงาน และรา่งเอกสารการประกวดราคา

คณะกรรมการก าหนดรา่งขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 
และรา่งเอกสารประกวดราคา
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 การจดัหาพสัดุในวงเงินไม่เกิน 10 ลา้นบาท หรือ

 งานก่อสรา้งในโครงการที่มีแบบและขอ้ก าหนดในการก่อสรา้งที่เป็น

มาตรฐานไวแ้ลว้  

ใหอ้ยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุ ว่าจะ

แตง่ตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขตของงานและร่างเอกสารประกวด

ราคาหรือไม่ก็ได ้

      แต่ตอ้งน าร่างขอบเขตของงานและร่างเอกสารประกวดราคา

ดงักล่าวเผยแพรท่าง Website ของหน่วยงานและของกรมบญัชีกลาง
เพื่อใหส้าธารณชนเสนอแนะหรือวิจารณ์

มาตรการในการผ่อนผนั ตามมติครม. ว 182

ยกเวน้ไม่ตอ้งแตง่ตั้งคณะกรรมการ TOR

16

   ตามระเบียบขอ้ 8(3) อธิบดีกรมบญัชีกลางเป็นผูแ้ตง่ตั้ง โดยหน่วยงานท่ี

จะจดัหาพสัดเุป็นผูเ้สนอ

องคป์ระกอบ :

 ประธานกรรมการ 1 คน จากบุคลากรในหน่วยงาน

 กรรมการไม่นอ้ยกว่า 3 คน และไม่มากกว่า 5 คน ( ใหมี้บุคคลที่มิได้

เป็นขา้ราชการซ่ึงมีต าแหน่งหรือเงินเดือนประจ  า รวมอยูด่ว้ย 1 คน)

 หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดใุนหน่วยงานนั้นเป็นกรรมการและเลขานุการ 

 เจา้หนา้ท่ีพสัดใุนหน่วยงานนั้นเป็นผูช่้วยเลขานุการ

คณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ
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17

อ านาจหนา้ที่ :

 เผยแพรเ่อกสารเชิญชวน  โดยน าสาระส าคญัของเอกสาร

ประกาศเชิญชวน เอกสารประกวดราคา และเอกสารเบ้ืองตน้อ่ืน ๆ

ที่สามารถเผยแพรไ่ดล้งประกาศทางเว็บไซตข์องหน่วยงานและ

กรมบญัชีกลางเป็นเวลาไม่นอ้ยกว่า 3 วนั

 ก าหนดใหผู้เ้สนอราคา

- จดัท าขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค

- วางหลกัประกนัซอง

- ก าหนดวนั เวลา และสถานท่ีที่ใหย้ืน่ซองขอ้เสนอดา้นเทคนิค

อ านาจ/หนา้ที่ของคณะกรรมการประกวดราคาฯ

18

อ านาจหนา้ที่ :

 รับซองข้อเสนอดา้นเทคนิค (ด าเนินการรับซองตามระเบียบพัสดุฯ 
พ.ศ.2535 ตามขอ้ 49 (1) – (4) )

 พิจารณาคดัเลือกผูมี้คณุสมบตัิเบ้ืองตน้ เพื่อหาผูมี้สิทธิเสนอราคา 

• คุณสมบัติของผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาครบถว้นหรือไม่ยื่นเอกสารต่าง ๆ 

ครบถว้นหรือไม่

• ขอ้เสนอดา้นเทคนิค มีความเหมาะสมหรือไม่

• เป็นผูเ้สนอราคาที่มีผลประโยชนร์ว่มกนัหรือไม่

• แจง้ผู ้ประสงค์จะเสนอราคาแต่ละรายทราบผลการพิจารณาเฉพาะ  

   ของตน โดยไม่เปิดเผยรายช่ือดงักล่าวตอ่สาธารณชน

อ านาจ/หนา้ที่ของคณะกรรมการประกวดราคา ฯ (ตอ่)
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อ านาจหนา้ที ่:
 พิจารณารบัขอ้เสนอราคาของผูมี้สิทธิเสนอราคา หลงัจาก  

     กระบวนการเสนอราคาส้ินสุดลง /เสนอตอ่หวัหนา้หน่วยงาน

19

อ านาจ/หนา้ที่ของคณะกรรมการประกวดราคา ฯ (ตอ่)

ให้ เ ป็ น อ า น า จขอ งหั ว หน้าห น่ ว ย ง าน ในก า รแต่ ง ตั้ ง

คณะกรรมการฯ รวมทั้งคัดเลือกผู ้ใหบ้ริการตลาดกลาง และ

ก าหนดวนั เวลา สถานที่เสนอราคา 

การแตง่ตั้งคณะกรรมการประกวดราคา การคดัเลือกผูใ้หบ้ริการตลาดกลาง  

    และการก าหนดวนั เวลา สถานท่ีเสนอราคา   

มาตรการในการผ่อนผนั ตาม ว 182
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21

ระเบียบฯ (เดิม)

1.  ประธานกรรมการ:
     บุคลากรในหน่วยงาน

2.  กรรมการ (3 – 5 คน):
    (มีบุคคลภายนอกอยา่งนอ้ย 1 คน)

3.  หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัด:ุ
     กรรมการและเลขานุการ                 

4.  เจา้หนา้ท่ีพสัดุ:
     ผูช้่วยเลขานุการ 

           (ว 182) ผ่อนผัน ดงัน้ี

• ไม่เกินวงเงิน 10 ลา้นบาท

1. ใหมี้คณะกรรมการจ  านวนไม่นอ้ยกว่า

       3 คน แตไ่ม่เกิน 7 คน

2. จะมีบุคคลภายนอก หรือไม่ก็ได ้

3. ใหมี้บุคลากรของหน่วยงานเป็น 

       กรรมการ และเลขานุการ

• วงเงินเกิน 10 ลา้น ข้ึนไป 

(คณะกรรมการองคป์ระกอบเหมือนเดิม)

ใหเ้จา้หนา้ที่พสัดุหรือท่ีเรียกช่ืออย่างอื่น

ในหน่วยงานนั้น เป็นกรรมการ และเลขานุการ

จะแตง่ตั้งผูช่้วยเลขานุการหรือไม่/ก็ได ้ 

การแตง่ตั้งคณะกรรมการประกวดราคาฯ

มาตรการในการผ่อนผนั ตาม ว 182

22

ในการด า เ นินการจัดหาใหม่ดังก ล่ าว  หากไ ม่ มีการ

เปล่ียนแปลงรายช่ือคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ ก็

ใหค้ณะกรรมการฯ ดังกล่าว ด าเนินการต่อไปได ้โดยไม่ตอ้ง

แตง่ตั้งคณะกรรมการฯ ใหม่ 

  แต่ทั้งน้ีร่างขอบเขตของงานและร่างเอกสารประกวดราคา

ตอ้งไม่มีการเปล่ียนแปลง 

 ตามระเบียบฯ ขอ้ 9(4) กรณีที่ปรากฏว่ามีผูมี้สิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียวให้

หน่วยงานท่ีจะจดัหาพสัดยุกเลิกการด าเนินการทั้งหมด แลว้เริ่มด าเนินการใหม่  

มาตรการในการผ่อนผนั ตาม ว 182
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1) บมจ. กสท. โทรคมนาคม
2) บจก. บีส ไดเมนชัน่
3) บจก. พนัธวณิช 
4) บจก. ไอ ซี เอ็น ซิสเตม็ 
5) บจก. ป๊อป เนทเวอรค ์
6) บจก. ซอฟแวรลิ์งค ์

23

ผูใ้หบ้ริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์

7) บจก. ฟรีอินเตอรเ์น็ท

8) บจก. ดาตา้แมท
9) บจก. นิวตรอนการประมูล

10) บจก. อินเทลลิเจนท ์โซลชูัน่           
แอนด ์เซอรวิ์ส

11) บจก. สเปซไวร์

12) บจก. สวนกุหลาบเซอรารีซิ่ล

24

ค่าใชจ้า่ยในการใหบ้ริการเสนอราคา

  คิดจากผู้ชนะราคา  
  คิดจากวงเงนิที่ท าสัญญา /ให้แจ้งหนี ้
     ได้เม่ือประกาศผลผู้ชนะราคา
  ให้ผู้ชนะราคา ช าระก่อนท าสัญญา

  คิดเฉพาะเดินทางจริง
  ห้ามคิดกรณีมีสาขาในจงัหวัดที่ให้บริการ
  ห้ามคิดนอกเหนือที่ก าหนด หรือ ลด แจก แถม      
ของสมนาคุณให้แก่ผู้เสนอราคา/หรือหน่วยงาน
ที่จดัหาพัสดุ

 ไม่เกนิ 2 ล้าน        =    6,000  บาท
 เกนิ 2 ล้าน - 10 ล้าน    =       0.4 % 
                                         (ไม่เกนิ 10,000 บาท)
 เกนิ10 ล้าน -25 ล้าน    =      0.15% 
                                         (ไม่เกนิ 20,000 บาท)
 สูงกว่า 25 ล้าน       =      0.10%
                                         (ไม่เกนิ 30,000บาท)

  

  ระยะทางไม่เกนิ 150 กม.  =  ไม่จ่าย
151 – 250 กม.                  =    2,500  บาท
251 – 500 กม.                  =    5,000  บาท
  เกนิ 500 กม.                    =  10,000  บาท

* กรณีไม่มีการท าสัญญา/ยกเลิกประกวดราคา
ไม่คิดค่าใช้จ่าย หากเกบ็ไปแล้วให้คืนภายใน 

๗วันนับจากรับแจ้งจากผู้ชนะราคา

ค่าใชจ้า่ยเดินทาง

ค่าใชจ้า่ยของผูใ้หบ้ริการตลาดกลาง

กรมบญัชีกลาง ดว่นที่สุดท่ี กค (กวพอ) 0408.3/ว 108 ลว. 27 มี.ค. 50
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25

1. การเตรียมด าเนินการ
2. การยืน่ซองขอ้เสนอดา้นเทคนิค
3. การเสนอราคา

26

 หวัหนา้หน่วยงานแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดร่าง TOR และร่างเอกสาร
ประกวดราคา

 คณะกรรมการฯ จดัท าร่าง TOR และร่างเอกสารประกวดราคาน าเสนอ
หวัหนา้หน่วยงานอนุมตัิ

 น า ส า ร ะ ส า คัญ ที่ ส า ม า ร ถ เ ผ ย แพ ร่ ไ ด้ป ร ะ ก า ศท า ง เ ว็ บ ไ ซ ต ์                       

(ของหน่วยงานและกรมบญัชีกลาง เป็นเวลาติดต่อกนั ไม่นอ้ยกว่า 3 วนั) 

เพื่อรบัฟังค าวิจารณ ์

  การก าหนดรา่ง TOR และรา่งเอกสารประกวดราคา :

1. การเตรียมด าเนินการ
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27

หวัขอ้การร่าง TOR อยา่งนอ้ยตอ้งมีสาระส าคญั ดงัน้ี

1) ความเป็นมา

2) วตัถุประสงค์

3) คณุสมบตัิผูเ้สนอราคา

4)  แบบรูปรายการ หรือคณุลกัษณะเฉพาะ

5) ระยะเวลาด าเนินการ

6) ระยะเวลาส่งมอบของหรืองาน

7) วงเงินในการจดัหา

   แนวทางการจดัท ารา่ง TOR และรา่งเอกสารประกวดราคา

1. การเตรียมด าเนินการ (ตอ่)

28

.

สรุปการด าเนินการ ร่าง TOR

เจา้หนา้ท่ีพสัดุ

คกก.ร่าง TOR
/ร่างประกาศ

หวัหนา้หน่วยงาน

ท่ีจดัหาพสัดุ

เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการร่าง TOR และร่างเอกสารประกวด
ราคา

จดัท าร่างขอบเขตงาน TOR  และร่างเอกสารประกวดราคา

อนุมตัิร่าง TOR / ร่างเอกสารประกวดราคา 

แจง้ค าสัง่แตง่ตัง้ให ้คกก.ร่าง TOR/และร่างเอกสารประกวด
ราคาทราบ

เสนอหวัหนา้หน่วยงานท่ีจดัหา ขออนุมตัิร่างฯ
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29

.

เจา้หนา้ที่พสัดุ

คกก.รา่ง TOR
/รา่งประกาศ

หวัหนา้หน่วยงาน

ที่จดัหาพสัดุ

• น าสาระส าคญัรา่งTOR/รา่งเอกสารประกวดราคา
เผยแพรผ่่าน Website ของหน่วยงาน/กรมบญัชีกลาง 
www.gprocurement.go.th ไม่นอ้ยกว่า 3 วัน

• รบัฟังประชาพิจารณ ์โดยเปิดเผยตวัเป็น

   ลายลกัษณอกัษร ผ่าน Website ของหน่วยงาน
• ให ้คกก.TOR พิจารณา ปรบัปรุง / ไม่ปรบัปรุงแลว้เสนอหวัหนา้

หน่วยงานขอความเห็นชอบ

• กรณีไม่มีวิจารณ ์  ไม่ตอ้งลงประกาศใน Website อีก 
• กรณีมีวิจารณ ์  จะพิจารณาปรบัปรุงหรือไม่ปรบัปรุง ก็ตอ้ง

    ลงประกาศใน Website (เป็นครั้งที่ 2) อีกไม่นอ้ยกว่า 3 วัน
• จะประกาศเพิ่มทางส่ือมวลชนก็ได ้(หนังสือเวียน กวพ.อ./ว 302

    ลว 21 กค. 49)

หวัหนา้หน่วยงานเห็นชอบ

สรุปการด าเนินการ ร่าง TOR

30

(นับจากวันที่น าสาระส าคัญของร่างขอบเขตของงาน และร่าง

เอกสารประกวดราคาประกาศในเว็บไซตค์รั้งสุดทา้ย)  

  ใหห้น่วยงานด าเนินงานต่อไปโดยไม่ตอ้งด าเนินการน าร่าง TOR 
ลง Website ใหส้าธารณชนวิจารณอ์ีก 

กรณีการด าเนินการจดัหาพสัดเุพิ่มเติมหรือจดัหาใหม่ โดยขอบเขตของงานและ

เอกสารประกวดราคาเหมือนเดิม และเป็นการจดัหาไม่เกินวงเงิน

งบประมาณท่ีเคยจดัหาในรอบปีท่ีผ่านมา  

มาตรการในการผ่อนผนั ตาม ว 182
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1) ในกรณีที่ไม่มีขอ้เสนอแนะ หรือค าวิจารณใ์ดๆ หน่วยงานไม่ตอ้งน าร่าง

TOR และรา่งเอกสารประกวดราคา ลงประกาศทางเว็บไซตฯ์ อีก

2) ในกรณีที่มีขอ้เสนอแนะความเห็นหรือค าวิจารณ ์ก็ใหค้ณะกรรมการร่าง 

TOR และรา่งเอกสารประกวดราคา พิจารณาว่า สมควรปรบัปรุงหรือไม่ 

แล้วน าเสนอหัวหน้าหน่วยงาน เพ่ือขอความเห็นชอบอีกครั้งหน่ึง   

จะตอ้งน าประกาศทางเว็บไซต ์(ของหน่วยงานและกรมบญัชีกลาง) อีก

ครั้งหน่ึง ไม่นอ้ยกว่า 3 วนั

31

 แนวทางการน าสาระส าคญัที่สามารถเผยแพรไ่ดข้องรา่ง TOR 
และรา่งเอกสารประกวดราคาลงประกาศฯ

มาตรการในการผ่อนผนั ตาม ว 182

32

)

1. จดัท  าประกาศและเอกสารประกวดราคา (ตามแบบ กวพอ.ก าหนด)

• ไดแ้ก่ ก าหนดวนั/เวลา/สถานที่ยืน่ซองเทคนิค/วนัเสนอราคา

• ขอ้เสนอดา้นเทคนิค/การวางหลกัประกนัซอง/การจา่ยเงินล่วงหนา้

   /ก าหนดเงื่อนไขการยดึหลกัประกนัซอง 

2. น าสาระส าคญัของประกาศประกวดราคา ออกเผยแพร่ทาง Website
• ของหน่วยงานและกรมบญัชีกลาง ไม่นอ้ยกว่า 3 วนั/ปิดประกาศที่

หน่วยงานโดยเปิดเผยดว้ย (ก าหนดวนัแจกจา่ยหรือจ  าหน่ายเอกสารตอ้ง

ด าเนินการตั้งแต่วนัประกาศเชิญชวนใน website ไม่นอ้ยกว่า 3 วนั)

 หนา้ที่คณะกรรมการประกวดราคาจดัท าประกาศประกวดราคา

     และเผยแพร ่(โดยฝ่ายเลขานุการ)

1. การเตรียมด าเนินการ (ตอ่)
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33

 กรณีการแจกจา่ย หรือจ  าหน่ายเอกสารประกวดราคา 

     ตอ้งท า ณ สถานที่ที่ก  าหนด และจะตอ้งจดัเตรียมเอกสารใหม้ากพอ

ส าหรบัความตอ้งการของผูข้อหรือขอซ้ือ ท่ีมีอาชีพขายหรือรบัจา้งท างาน

นั้นรายละ 1 ชุด โดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ในการใหห้รือจ  าหน่าย

 การแจกจา่ยเอกสารหรือจ  าหน่ายเอกสารประกวดราคา 

     ใหด้  าเนินการตั้งแตว่นัท่ีประกาศเชิญชวน ซ่ึงจะไม่นอ้ยกว่า 3 วนั นับ

แตว่นัท่ีที่ไดป้ระกาศในเว็บไซตข์องหน่วยงานและกรมบญัชีกลาง 

การเผยแพรเ่อกสารประกาศเชิญชวน

34

ก าหนดระยะเวลาการรบัซองขอ้เสนอทางเทคนิค

 การก าหนดวันรบัซองขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค จะตอ้งให้

เวลาผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาจดัท าขอ้เสนอฯ ไม่นอ้ยกว่า 3 วนั

 แตไ่ม่เกิน 30 วนั นบัแตว่นัสุดทา้ยของการแจกจา่ยหรือ

จ  าหน่ายเอกสารประกวดราคา และก าหนดใหร้บัซองขอ้เสนอ

ทางดา้นเทคนิคเพียงวนัเดียว
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35

ก าหนดระยะเวลาการรบัซองขอ้เสนอทางเทคนิค

วันประกาศ
จันทร์ที่ 28

หลงัวนัให้ / ขายเอกสาร ไม่น้อยกว่า 3 วนั  
ไม่เกนิ 30 วนั นับแต่วนัสุดท้ายของการแจก / 

ขายเอกสาร

ช่วงเวลา
ค านวณราคา
จัดท าเอกสาร

ช่วงเวลาประกาศ
เชิญชวน /แจก / 
ขายเอกสาร
ไม่น้อยกว่า 3 วนั

วนัยืน่ซองข้อเสนอทางเทคนิค 
(เลอืกวนัใดวนัหนึ่ง)

แจก / ขายเอกสาร
วนัที่ 29 – 30 - 31

วนัที่ 1 – 2 – 3

วนัที่ 4 -------------------------------------------30

วันสุดท้าย
ของการจ าหน่าย

จ่ายแจก

36

 ผู ้ประสงค์จะ เสนอราคายื่นซองข้อ เสนอด้านเทคนิคต่อ

คณะกรรมการประกวดราคา ณ ที่ท  าการของหน่วยงานฯ ภายใน

ระยะเวลาที่คณะกรรมการประกวดราคาก าหนด 

 ผู ้ประสงค์จะเสนอราคาต้องลงช่ือในหนังสือเง่ือนไข 3 ฝ่าย 

และยืน่มาพรอ้มกบัการยืน่ซองขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค

2. การยืน่ซองขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค
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37

หนา้ที่คณะกรรมการประกวดราคาเม่ือรบัซองถือปฏิบตัิ

1.  สว่นราชการท าตามระเบียบฯ พสัด ุปี 35 ขอ้ 49(1) (2) (3) และ 

(4) (ลงทะเบียนรับซอง ลงช่ือก ากับ ตรวจหลักประกันซอง รับ

เอกสารตามบัญชีรายการเอกสารของผูเ้สนอราคา หา้มรบัเอกสาร

อ่ืนใดเม่ือพน้ก าหนดเวลารบัซอง)

2.  หน่วยงานอ่ืนปฏิบตัิตามระเบียบของหน่วยงานนั้น/หรือ กวพ.อ.  

     ก าหนด

38

วิธีคดัเลือกคุณสมบติัเบ้ืองตน้ผูมี้สิทธิเสนอราคา

คณะกรรมการประกวดราคาตรวจสอบตามระเบียบพสัดท่ีุหน่วยงานถือปฏิบตัิ

เอกสารมีครบ

ตามเง่ือนไข

หรือไม่?

คณุสมบตัิของ

ผูเ้สนอราคา

ถูกตอ้ง

ตามเง่ือนไข

หรือไม่?

เป็นผูมี้ผลประโยชน์

ร่วมกนัตามระเบียบฯ

หรือไม่?

ขอ้เสนอดา้นเทคนิค

ถูกตอ้งหรือไม่?

หนา้ที่คณะกรรมการประกวดราคา ฯ



11/07/55

20

39

วิธีตรวจสอบระยะเวลาการค ้าประกนัในหนงัสือค ้าประกนัซอง

หนา้ที่คณะกรรมการประกวดราคา ฯ

วนัยืน่ซอง         วนัเสนอราคา(ยนืยนัราคาสดุทา้ย)         ส้ินสุดวนัยนืราคา

หนงัสือค ้าประกนัซอง 

•  ตอ้งมีระยะเวลาค ้าประกนั เริ่มตั้งแตว่นัยืน่ซองขอ้เสนอทางดา้น
เทคนิคครอบคลมุวนัยนืยนัราคาสุดทา้ยไปจนถึงส้ินสุดวนัยืนราคา 

40

ผูเ้สนอราคา ตลาดกลาง
หน่วยงานท่ีจดัหาพสัดุ

* ประธานกรรมการประกวดราคา

ตอ้งลงช่ือ/และยื่นในวัน

ยื่นซองเทคนิค

ลงช่ือในวนัเสนอราคา

แตก่่อนเวลาเสนอราคา

ลงช่ือในวนัเสนอราคา

 แตก่่อนเวลาเสนอราคา

หลักการ   ในวันเสนอราคา ก่อนเวลาเสนอราคา  คณะกรรมการประกวดราคา
จะน าสัญญา 3 ฝ่าย ที่รับไว้ในวันยื่นซองเทคนิคให้ผู้ให้บริการตลาดกลาง และ
ประธานกรรมการ ลงชื่อ เมื่อลงชื่อครบ 3 ฝ่ายแล้ว แจกจ่ายให้เก็บไว้เป็นหลักฐาน   (แบบตัวอย่าง –
Down Load ได้จาก www.gprocurement.go.th)

วิธีตรวจสอบการลงนามในหนงัสือแสดงเง่ือนไข

การซ้ือหรือการจา้ง (สญัญา 3 ฝ่าย)
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คณะกรรมการประกวดราคา แจง้ผลการคดัเลือกคณุสมบติัเบ้ืองตน้

ใหผู้ป้ระสงคเ์สนอราคาทราบ

  

เม่ือคณะกรรมการประกวดราคาตรวจสอบคุณสมบติัเบ้ืองตน้เรียบรอ้ย

แลว้ :

   ใหแ้จง้ผลใหผู้ป้ระสงคเ์สนอราคาแต่ละรายทราบ

      เฉพาะของตน

   โดยไม่เปิดเผยช่ือต่อสาธารณะชน

      [แบบแจง้ผล บก 004 – 1 (ผนวก 10)]

41

หนา้ที่คณะกรรมการประกวดราคา ฯ

42

ใหห้น่วยงานท่ีจดัหาหยุดด าเนินงาน ในระหว่าง

การพิจารณาอุทธรณ์

ผูเ้สนอราคาที่

ไม่ผ่าน

การคดัเลือก

คณุสมบตัิ

เบ้ืองตน้

มีสิทธิยื่นอทุธรณต์อ่หวัหนา้หน่วยงานท่ีจดัหาพสัด ุขอ้ 9 (3) 

ภายใน 3 วนั นบัแตว่นัไดร้บัแจง้ (กรอกแบบ บก 004 – 2 
ผนวก 11)

หากยื่นเกินก าหนด 3 วัน (ไม่พิจารณาอทุธรณ)์

สิทธิอุทธรณข์องผูเ้สนอราคา

กรณีไม่ผ่านการคดัเลือกคุณสมบติัเบ้ืองตน้
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1. ตอ้งแจง้ผลใหผู้อ้ทุธรณ ์แตล่ะรายทราบ ภายในเวลา 7 วนั 

      นบัแตว่นัไดร้บัแจง้อทุธรณ ์(กรอกแบบแจง้ผล บก 004 – 1)
2. ถา้ไม่แจง้ผลการพิจารณา ภายใน 7 วนัใหถื้อว่า อทุธรณฟั์งข้ึน

3. ค าวินิจฉยัถือเป็นท่ีสุดในชั้นฝ่ายบรหิาร

4. ถา้อทุธรณฟั์งข้ึน ใหแ้จง้คณะกรรมการประกวดราคาเพิ่มรายช่ือเป็นผูมี้

สิทธิเสนอราคา/และแจง้ผูอ้ทุธรณท์ราบ

      (กรอกแบบ บก 004 – 3 ผนวก 12)

การพิจารณาอทุธรณข์องหวัหนา้หน่วยงาน

กรณีไม่ผ่านการคดัเลือกคุณสมบติัเบ้ืองตน้

   แจง้ก าหนดวนั/เวลา/สถานที ่เสนอราคาใหผู้มี้สิทธิเสนอราคาทราบ

(ตอ้งเป็นวนั/เวลาราชการแตก่ระบวนการเสนอราคาจะส้ินสุดนอกเวลา

ราชการก็ได)้

  พรอ้มกบั สง่ใบแบบแจง้ช่ือผูแ้ทน ใหแ้ก่ผูมี้สิทธิเสนอราคาใหน้ ามายืน่

ในวนัเสนอราคาเพื่อเขา้สูก่ระบวนการเสนอราคา(กรอกแบบ บก 005 

และ บก 006  ภาคผนวก 14)

44

หน่วยงานท่ีจดัหาพสัด ุโดยคณะกรรมการประกวดราคา

การแจง้นัดหมายผูมี้สิทธิเสนอราคา

ท่ีผ่านการคดัเลือกคุณสมบติัเบ้ืองตน้
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แบ่งเป็น 4 กลุ่ม คือ

1)  การปฏิบติัของผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ 

2)  การปฏิบติัของคณะกรรมการประกวดราคา 

3)  การปฏิบติัของเจา้หนา้ท่ีของรฐัท่ีไดร้บัมอบหมายจาก

      คณะกรรมการประกวดราคา 

4)  การปฏิบติัของผูมี้สิทธิเสนอราคา 

3. การเสนอราคา

46

 ตอ้งจดัเตรียมระบบใหพ้รอ้มเป็นเวลาไม่นอ้ยกว่า 15 นาที ส  าหรับ

การทดสอบระบบ และการเสนอราคาของผูมี้สิทธิเสนอราคา 

 มอบ Username และ Password ของผู ้มีสิทธิเสนอราคาให้กับ  
ประธานคณะกรรมการประกวดราคา ก่อนการลงทะเบียนผูมี้สิทธิ

 เสนอราคา ไม่น้อยกว่า 5 นาที เพื่อมอบให้ผู ้มีสิทธิเสนอราคา 

     ในขั้นตอนการลงทะเบียนตอ่ไป 

 จะตอ้งมีบุคลากรที่มีความรูค้วามสามารถดา้น IT ประจ า ณ สถานท่ี
เดียวกบัคณะกรรมการประกวดราคา

1) การปฏิบตัขิองผูใ้หบ้ริการตลาดกลาง
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 เม่ือการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิคสเ์สร็จส้ินแลว้ ผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ

พิมพข์อ้มูลสรุปผลการเสนอราคาต า่สุดและรายละเอียดของการเสนอราคา

ใหก้ับคณะกรรมการประกวดราคาทันที เพื่อใชใ้นการประกอบพิจารณา  

พรอ้มทั้งพิมพแ์บบยืนยนัราคาสุดทา้ยในการเสนอราคาของผูเ้สนอราคาทุก

รายใหค้ณะกรรมการฯ เพื่อน าไปมอบใหผู้มี้สิทธิเสนอราคาลงนามยืนยนั

การเสนอราคา

  จะตอ้งวางตวัเป็นกลางในระหว่างด าเนินกระบวนการเสนอราคา

  ด  าเนินการดว้ยความรบัผิดชอบและรกัษาผลประโยชนข์องรฐั

   ด  าเนินการดว้ยความโปรง่ใส ยตุิธรรม รอบคอบ

1) การปฏิบตัขิองผูใ้หบ้ริการตลาดกลาง (ตอ่)

48

  จะตอ้งไม่เป็นผูมี้ส่วนไดเ้สียหรือเป็นผูท่ี้มีผลประโยชนร์ว่มกนั

กบัผูท่ี้ประสงคจ์ะเสนอราคากบัหน่วยงานของรฐั

 จะตอ้งไม่เรียกเก็บ หรือรบั หรือยอมรบัทรพัยสิ์นหรือผลประโยชนอ่ื์น

ใดจากผูข้ายหรือผูร้ับจา้งหรือผูมี้ส่วนเก่ียวขอ้ง เพื่อตนเองหรือ

ผูอ่ื้น โดยมิชอบ

  จะตอ้งไม่ละท้ิงหนา้ท่ี

  เป็นผูร้ับฝากเครื่องมือส่ือสารจากผูมี้สิทธิเสนอราคา คณะกรรมการ

ประกวดราคา และบุคคลท่ีอยูใ่นสถานท่ีเสนอราคา

1) การปฏิบตัขิองผูใ้หบ้ริการตลาดกลาง (ตอ่)
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 ส่งมอบข้อมูลเบ้ืองตน้ใหผู้ใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ เพ่ือเตรียมระบบ 

และออก Username และ Password ของผูมี้สิทธิเสนอราคาก่อนวันท่ี

ก าหนดใหเ้สนอราคา  2  วันท าการ  เช่น  ก าหนดใหเ้สนอราคาวันท่ี 

10กุมภาพนัธ ์2549 ตอ้งส่งแบบ บก.021 ใหผู้ใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ 

ในวนัท่ี 8 กุมภาพนัธ ์2549

 คณะกรรมการไม่นอ้ยกว่าก่ึงหน่ึงตอ้งมาอยู ่ณ สถานท่ีเสนอราคาท่ีจดัไว ้

  ไดร้บั Username และ Password จากผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ

2) การปฏิบตัิของคณะกรรมการประกวดราคา

50

   เมื่อถึงก าหนดเวลานัดหมาย ผู้มีสิทธิเสนอราคายื่นแบบ บก. 006 ส าเนา
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ส าเนาบัตรประชาชนของผู้แทนผู้มี
สิทธิเสนอราคา (ไม่เกิน 3 ราย) และหนังสือมอบอ านาจ ให้ตรวจสอบความ
ถูกต้อง และจัดให้ผู้ มีสิทธิเสนอราคาลงทะเบียนต่อกรรมการที่ได้รับ
มอบหมาย พร้อมกับมอบ Username และ Password ให้กับผู้มีสิทธิเสนอ
ราคา และให้เจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายน าไปยงัสถานที่ที่ก าหนด

2) การปฏิบตัิของคณะกรรมการประกวดราคา (ตอ่)
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 หากผูมี้สิทธิเสนอราคารายใดไม่ส่งผูแ้ทนมาตามวัน เวลา และ

สถานท่ีท่ีก าหนด ใหป้ระธานคณะกรรมการประกวดราคาประกาศ

เป็นผูห้มดสิทธิเสนอราคา ปิดไว ้ณ สถานท่ีท่ีเสนอราคา และเม่ือ

การเสนอราคาส้ินสุดลง ใหส้่งส  าเนาประกาศใหผู้มี้สิทธิเสนอราคา

รายน้ันทราบตอ่ไป

2) การปฏิบตัิของคณะกรรมการประกวดราคา (ตอ่)

52

  ก าหนดระยะเวลาการเสนอราคา 30-60 นาที ตอ้งก าหนดให้

สอดคลอ้งกบัท่ีไดแ้จง้นัดหมาย

  ตอ้งดแูลการเสนอราคาทุกขั้นตอนใหเ้ป็นไปดว้ยความเรียบรอ้ย 

สุจริตเป็นธรรม หากมีเหตุท่ีจะท าใหเ้กิดความไม่เรียบรอ้ย หรือไม่

เป็นธรรมก็เป็นดุลยพินิจของกรรมการท่ีจะพิจารณายกเลิก หรือ

เล่ือนการเสนอราคาออกไป แลว้รายงานหวัหนา้หน่วยงานฯ

2) การปฏิบตัิของคณะกรรมการประกวดราคา (ตอ่)
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o   ใหค้ณะกรรมการประกวดราคา สัง่พกัการเสนอราคา และ

   หกัเวลาท่ีสัง่พกัออก 

o  เม่ือแกไ้ขแลว้ใหด้  าเนินการตอ่ไป ใหเ้สร็จส้ินในวนัเดียวกนั

o  ถา้ไม่เสร็จใหป้ระธานคณะกรรมการประกวดราคา สัง่ยกเลิก

และนัดวัน เวลา / สถานท่ี  เพื่อเริ่มตน้กระบวนการเสนอ

ราคาใหม่

ระหว่างเสนอราคา หากมีเหตขุดัขอ้ง

54

 เ มื่ อ ก า ร เสนอราค าท า งอิ เ ล็ กทรอ นิ ก ส์ เ ส ร็ จ ส้ิ นแ ล้ ว ใ ห้
คณะกรรมการประกวดราคามอบหมายให้กรรมการฯ  น าแบบยืนยัน
ราคาสุดท้ายในการเสนอราคาฯ (แบบ บก. 008) ที่ผู้ให้บริการตลาด
กลางฯ  พมิพ์จากระบบไปมอบให้ผู้มีสิทธิเสนอราคาแต่ละรายลงนาม  
ณ ห้องเสนอราคาของผู้มีสิทธิเสนอราคา และเมื่อกรรมการฯ ได้รับ
แบบ บก. 008 ทีผู้่มีสิทธิเสนอราคาได้ลงนามถูกต้องแล้ว จึงแจ้งให้ผู้มี
สิทธิเสนอราคากลบัได้

2) การปฏิบตัิของคณะกรรมการประกวดราคา (ตอ่)
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 เม่ือกระบวนการเสนอราคาส้ินสุดลง คณะกรรมการประกวด

ราคา ตอ้งประชุมทนัที เพื่อมีมติว่าสมควรรบัการเสนอราคาของผู ้

เสนอราคารายใด มตินั้นตอ้งแสดงเหตุผลประกอบการพิจารณา 

และตอ้งรายงานหวัหนา้หน่วยงานท่ีจะจดัหาพสัดุพิจารณาภายใน

วนัท าการถดัไป

2) การปฏิบตัิของคณะกรรมการประกวดราคา (ตอ่)

56

o  หากจ  าเป็นตอ้งใชเ้วลารวบรวมรายละเอียดใหร้วบรวม และ

เสนออีกครั้งภายใน 5 วนัท าการนับจากรายงานครั้งแรก

 

(หนังสือเวียน กวพ.อ. ท่ี กค 0408.3/ว 113 ลว. 23 มี.ค. 49 และ

ท่ี กค 0408.4/ว 138 ลว. 19 เม.ย. 50)

งานจา้งก่อสรา้ง หรือ งานซ้ือพสัดหุรืองานจา้งทัว่ไป 
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ใหค้ณะกรรมการฯ ตอ่รองราคากบัผูมี้สิทธิเสนอราคารายนั้น 

แลว้เสนอหวัหนา้หน่วยงานพจิารณา  

การด าเนินการคดัเลือกเบ้ืองตน้เพื่อหาผูมี้สิทธิเสนอราคา 

มาตรการในการผ่อนผนั ตาม ว 182

กรณีที่มีผูมี้สิทธิเสนอราคารายเดียว หรือเม่ือถึงเวลาเริ่มการเสนอ

ราคามีผูเ้ขา้มาเสนอราคาเพียงรายเดียว โดยปกติใหเ้สนอหัวหน้า

หน่วยงานใหย้กเลิก แตถ่า้คณะกรรมการฯ เห็นว่ามีเหตผุลสมควรท่ีจะ

ด าเนินการตอ่ไปโดยไม่ตอ้งยกเลิกการประกวดราคา 

58

  น าผูมี้สิทธิเสนอราคาไปยงัสถานที่ท่ีก าหนด

  ในระหว่างการทดสอบระบบของผูมี้สิทธิเสนอราคา หากมีปัญหา

ของการทดสอบระบบ ก็ใหไ้ปรายงานต่อคณะกรรมการประกวด

ราคา

 ต ้องสังเกตการณ์และดูแลให้การเสนอราคาเป็นไปด้วยความ

เรียบรอ้ย  หากเกิดเหตุที่ท  าใหก้ารเสนอราคาไม่เรียบรอ้ย หรือไม่เป็น

ธรรม ใหร้ายงานประธานคณะกรรมการประกวดราคาโดยดว่น 

3) การปฏิบตัขิองเจา้หนา้ที่ของรฐัที่ไดร้บัมอบหมาย

จากคณะกรรมการประกวดราคา
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59

 ผูมี้สิทธิเสนอราคาตอ้งศึกษาการใชโ้ปรแกรมของตลาดกลางฯ โดย 

     Download ไดท้ี่ www.gprocurement.go.th และทดลองการใชโ้ปรแกรม
     ไดท้ี่เว็บไซตข์องผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ 

 เม่ือถึงก าหนดเวลานัดหมาย ผูมี้สิทธิเสนอราคาตอ้งมาลงทะเบียน 

     ต่อหนา้กรรมการประกวดราคา โดยยื่นแบบ บก. 006 พรอ้มส าเนา

     หนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล และส าเนาบตัรประชาชนของ

     ผูแ้ทนผูมี้สิทธิเสนอราคา พรอ้มรบัรองส าเนาถูกตอ้ง (ไม่เกิน 3 ราย) 

     และขอรับ Username และ Password และหากมาไม่ทันเวลา

     การลงทะเบียน ก็จะถกูยดึหลกัประกนัซอง

4) การปฏิบตัขิองผูมี้สิทธิเสนอราคา

60

  เขา้ประจ  าสถานท่ีที่จดัไว ้โดยแยกจากผูมี้สิทธิเสนอราคารายอ่ืน

  หา้มน าเครื่องมือสื่อสารเขา้มาในสถานที่เสนอราคา (หอ้งเคาะราคา)

  หา้มมีการติดตอ่สื่อสารกบับุคคลอื่นไม่ว่าดว้ยวิธีใดๆ 

  ก่อนการเสนอราคา 15 นาที ใหท้  าการทดสอบระบบว่าสามารถเสนอ

ราคาไดห้รือไม่ หากมีปัญหา ก็ใหแ้จง้เจา้หนา้ที่ของรฐัที่ประจ  า

อยู ่ณ สถานท่ีนั้น  เพ่ือไปรายงานคณะกรรมการประกวดราคาตอ่ไป

  ด  าเนินการเสนอราคา ซ่ึงสามารถเสนอราคาไดห้ลายครั้ง 

4) การปฏิบตัขิองผูมี้สิทธิเสนอราคา (ต่อ)
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61

  เม่ือการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกสเ์สร็จส้ินแลว้ผูเ้สนอราคา

คนใดคนหน่ึงของผูมี้สิทธิเสนอราคาแต่ละรายท่ีมาลงทะเบียน 

เพ่ือเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา ลงนามยืนยนัการเสนอราคาตาม

แบบ บก.008 ท่ีกรรมการประกวดราคาน ามามอบให ้ ณ  หอ้ง

เสนอราคาท่ีผูมี้สิทธิเสนอราคาประจ  าอยู่   จึงจะสามารถออกจาก

หอ้งเสนอราคาได้

4) การปฏิบตัขิองผูมี้สิทธิเสนอราคา (ต่อ)

การริบหลกัประกนัซอง

1. ไดร้บัการคดัเลือกเป็นผูมี้สิทธิเสนอราคาแลว้ไม่ด  าเนินการ

- ไม่ส่งผูแ้ทนมาลงทะเบียนเพ่ือเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา ตามวนั เวลาและสถานท่ีท่ี
ก าหนด

- มาลงทะเบียนแลว้ ไม่ LOGIN เขา้สู่ระบบ

- LOGIN แลว้ แตไ่ม่มีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเง่ือนไข ท่ีก าหนด โดยการเสนอ
ราคาสูงกว่า หรือเท่ากบัราคาเร่ิมตน้การประมูล

-ไม่ลงลายมือช่ือในแบบ บก.008 แบบยืนยนัราคาสุดทา้ยในการเสนอราคา

จะตอ้งถูกริบหลกัประกนัซองในอตัรารอ้ยละ 2.5 ของวงเงินท่ีจดัหา

62

หนงัสือ (กวพอ) ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.3/ว 141 
ลงวนัที่ 21  เมษายน  2554
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2. กรณีผูเ้สนอราคาไดร้บัการคดัเลือกใหเ้ป็นผูช้นะการประมูลแลว้

ไม่ไปท าสญัญาหรือขอ้ตกลงภายในระยะเวลาที่ก าหนด

จะถูกริบหลักประกนัซองทั้งหมดและอาจถูกพิจารณาเรียกรอ้งใหช้ดใช้

ความเสียหายอ่ืน (ถา้มี) รวมทั้งจะตอ้งถกูพิจารณาใหเ้ป็นผูท้ิ้งงานดว้ย

63

หนงัสือ (กวพอ) ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.3/ว 141 
ลงวนัที่ 21  เมษายน  2554

ทั้งน้ี 

เง่ือนไขการยึดหลกัประกนัซองดงักลา่ว ใหก้  าหนดในเอกสารประกวดราคาซ้ือฯ หรือ

เอกสารประกวดราคาจา้งฯ และหนังสือแสดงเง่ือนไขการซ้ือและการจา้งโดยการประมูลดว้ยระบบ

อิเล็กทรอนิกส ์(หนงัสือสญัญา 3 ฝ่าย) ใหช้ดัเจน

ทั้งน้ี

64

การคืนหลกัประกนัซอง

 หน่วยงานจะตอ้งคืนหลกัประกนัซองใหแ้ก่ผูเ้สนอราคาหรือผูค้  ้าประกนั

ภายใน 15 วนั นบัถดัจากวนัท่ีไดพิ้จารณาในเบ้ืองตน้เรียบรอ้ยแลว้ 

 เวน้แตผู่เ้สนอราคารายท่ีคดัเลือกไว ้ซ่ึงเสนอราคาต า่สุด จะคืนใหต้่อเม่ือได ้

ท าสญัญาหรือขอ้ตกลง หรือเม่ือผูเ้สนอราคาไดพ้น้จากขอ้ผูกพนัแลว้ 

 การคืนหลกัประกนัซองไม่ว่ากรณีใดๆ จะคืนใหโ้ดยไม่มีดอกเบ้ีย
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65

หนงัสือคณะกรรมการว่าดว้ยการพสัดดุว้ยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ์

ดว่นท่ีสุด ท่ี กค (กวพอ) 0421.3/ว 351 ลงวนัท่ี 22กนัยายน ๒๕๕๓ 2535

เร่ือง การซกัซอ้มความเขา้ใจเก่ียวกบัการก าหนดเง่ือนไขตา่งๆ ไวใ้นเอกสารประกวดราคา

ดว้ยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

การคนืหลักประกนัซอง

ตามตัวอย่างเอกสารประกวดราคาซ้ือและจ้าง ข้อ ๕ วรรคท้าย ก าหนดเง่ือนไขเกี่ยวกับการคืน

หลกัประกนัซองไวว้่า “หลกัประกนัซองตามขอ้น้ี กรมจะคืนใหผ้ ูเ้สนอราคาหรือผ ูค้  า้ประกันภายใน ๑๕ วนั นับถดัจาก

วนัท่ีไดพิ้จารณาในเบ้ืองตน้เรยีบรอ้ยแลว้ เวน้แต่ ผ ูเ้สนอราคารายท่ีคดัเลือกไว ้ซ่ึงเสนอราคาต ่าสดุ จะคืนใหต้่อเม่ือได้

ท าสญัญาหรอืขอ้ตกลง หรอืเม่ือผ ูเ้สนอราคาไดพ้น้จากขอ้ผกูพนัแลว้” 

กรณีน้ี หมายความว่า การจะคืนหลักประกันซองไดน้ั้น จะตอ้งปรากฏว่าผ ูมี้อ านาจอนุมัติไดอ้นุมัติหรือใหค้วาม

เห็นชอบในการพิจารณา รบัราคาของผูเ้สนอราคารายต ่าสดุแลว้ จึงจะสามารถคืนหลกัประกันซองใหแ้ก่ผ ูเ้สนอราคา

รายอ่ืนๆ ได ้เวน้แต่ ผ ูเ้สนอราคารายท่ีคัดเลือกไวซ่ึ้งเสนอราคาต ่าสดุหน่วยงานผูจ้ดัหาจะคืนใหต้่อเม่ือไดท้ าสญัญา

หรอืขอ้ตกลง หรอืเม่ือผ ูเ้สนอราคาไดพ้น้จากขอ้ผกูพนัแลว้เท่าน้ัน

66

การกรอกปรมิาณวัสดุในบญัชีรายการก่อสรา้ง

ตามตวัอย่างเอกสารประกวดราคาจา้ง ขอ้ 4.2 ท่ีระบุเงื่อนไขว่า “ ผูเ้สนอราคาจะตอ้ง

กรอกปริมาณวสัดุ ในบญัชีรายการก่อสรา้งใหค้รบถว้น” น้ัน หมายความว่า หน่วยงานผูจ้ดัหาพสัดุ

ตอ้งก าหนดไวใ้นเอกสารประกวดราคาจา้งดว้ยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ และผูเ้สนอราคาจะตอ้งน า

บญัชีรายการก่อสรา้ง หรอืใบแจง้ปรมิาณงานมายื่ น โดยตอ้งกรอกปรมิาณวสัดใุนบญัชีดงักลา่ว ให้

เรยีบรอ้ย แตผ่ ูเ้สนอราคายงัไม่ตอ้งกรอกรายละเอียดของราคา เน่ืองจากในวนัยื่นซองขอ้เสนอดา้น

เทคนิคยงัมิไดม้ีการเสนอราคา และเม่ือผลการประกวดราคาไดผ้ ูเ้สนอราคารายต า่สดุแลว้ ให้

คณะกรรมการประกวดราคาแจง้ใหผ้ ูเ้สนอราคารายต า่สดุดงักลา่วมากรอกจ านวนเงินใหต้รงกบั

ราคาท่ีเสนอไว ้ก่อนเสนอผูมี้อ านาจสัง่ซ้ือสัง่จา้งตอ่ไป 

หนงัสือคณะกรรมการว่าดว้ยการพสัดดุว้ยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ์

ดว่นท่ีสุด ท่ี กค (กวพอ) 0421.3/ว 351 ลงวนัท่ี 22กนัยายน ๒๕๕๓ 2535

เร่ือง การซกัซอ้มความเขา้ใจเก่ียวกบัการก าหนดเง่ือนไขตา่งๆ ไวใ้นเอกสารประกวดราคา

ดว้ยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
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หนงัสือเวียนอ่ืนๆ ที่เก่ียวขอ้ง

67

68

 หากจ  าเป็นตอ้งใชเ้วลารวบรวมรายละเอียดใหร้วบรวม และเสนออีกครั้ง

ภายใน 5 วนัท าการ นับจากรายงานครั้งแรก

(หนงัสือเวียน กวพ.อ. ท่ี กค 0408.3/ว 113 ลว. 23 มี.ค. 49 และ

ท่ี กค 0408.4/ว 138 ลว. 19 เม.ย. 50)

งานจ้างก่อสร้าง หรือ งานซือ้พัสดุหรืองานจ้างทั่วไป 
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69

อา้งอิงตามหนงัสือกรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 04.8.3/ว 113 ลงวนัท่ี 23 ม.ค. 49

  กรณีท่ีราคาของผูเ้สนอราคารายท่ีคณะกรรมการประกวดราคาเห็นสมควรซ้ือหรือจา้งสูงกว่า

วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจา้ง ใหเ้รียกผูเ้สนอราคารายนั้นมาตอ่รองราคาใหต้  า่สุดเท่าท่ีจะท าได้

  หากผูเ้สนอราคารายนั้นยอมลดราคาแลว้ ราคาท่ีเสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจา้ง หรือ 

สูงกว่าแตส่่วนท่ีสูงกว่านั้นไม่เกินรอ้ยละสิบของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจา้ง  หรือต่อรองราคาแลว้ไม่ยอม

ลดราคาลงอีก แตส่่วนท่ีสูงกว่าวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจา้งนั้นไม่เกินรอ้ยละสิบของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจา้ง 

ถา้เห็นว่าราคาดงักล่าวเป็นราคาท่ีเหมาะสม ก็ใหเ้สนอซ้ือหรือจา้งจากผูเ้สนอราคารายนั้น

 หากด าเนินการดงักล่าวแลว้ไม่ไดผ้ล ใหค้ณะกรรมการประกวดราคาเสนอความเห็นต่อหัวหนา้

ส่วนราชการเพ่ือประกอบการใชดุ้ลยพินิจว่าสมควรขอเงินเพ่ิมเติม หรือยกเลิกการจดัซ้ือจดัจา้งครั้ง

น้ี ทั้งน้ี ใหค้  านึงถึงการแข่งขนัอย่างเป็นธรรมดว้ย

        
การตอ่รองราคา

70

 เม่ือถึงก าหนดเวลาลงทะเบียนจะลงทะเบียนไดเ้ฉพาะภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

ไวเ้ท่านั้น (วนั เวลา ราชการ)

 คณะกรรมการประกวดราคาหา้มเปิดโอกาสใหผู้มี้สิทธ์ิเสนอราคาลงทะเบียนก่อน

เวลาท่ีก าหนด

* เพราะระยะเวลาในการลงทะเบียนท่ีไดแ้จง้ใหผู้มี้สิทธิเสนอราคาทราบนั้น ถือเป็น

เง่ือนไขที่เป็นสาระส าคญั ซ่ึงจะมีผลกระทบตอ่สิทธิของผูมี้สิทธิเสนอราคา

1.  แนวทางการปฏิบตัิกรณีการลงทะเบียนในวันเสนอราคา

การซกัซอ้มความเขา้ใจตามหนงัสือกรมบญัชีกลาง 

ที่ กค (กวพอ) 0408.4/ว 365 ลงวนัท่ี 22 ต.ค. 2550
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2. การปฏิบตัิหนา้ท่ีของคณะกรรมการประกวดราคา

  เน่ืองจากวันเสนอราคา ของระเบียบฯ 49 เทียบไดก้ับวันเปิดซอง

ราคาตามระเบียบฯ ๓๕ ดงันั้น หากในวันเสนอราคา ประธานไม่สามารถ

ปฏิบัติหน้า ท่ีได ้ หน่วยงานท่ีจัดหาจะต้องเสนอผู ้มีอ  านาจแต่งตั้ง

คณะกรรมการประกวดราคา เพ่ือแต่งตั้งประธานกรรมการข้ึนมาท า

หนา้ท่ีแทนประธานกรรมการคนเดิม

72

  แต่หากเป็นกรณีจ  าเป็นเร่งด่วน ท่ีเกิดข้ึนโดยไม่ไดค้าดหมายไวก้่อน 

หากประธานฯ ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได ้กรรมการประกวดราคาท่ีมา

ปฏิบัติหน้าท่ีก็ชอบท่ีจะคัดเลือกกรรมการท่านใดท่านหน่ึงข้ึนท าหน้าท่ี

ประธานได ้และ กรรมการผูท่ี้ไดร้บัคดัเลือกใหท้ าหนา้ท่ีแทน จะตอ้งรายงาน

ผลการด าเนินงานทั้งหมดใหป้ระธานคนเดิมทราบ ทั้งน้ี ใหห้น่วยงานท่ี

จดัหาแจง้ใหผู้มี้อ  านาจแตง่ตัง้คณะกรรมการประกวดราคาทราบดว้ย
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3. หลกัเกณฑใ์นการพจิารณาการยดึหลกัประกนัซอง

•  ค าสัง่ในการยึดหลกัประกนัซอง เป็นการใชอ้  านาจตามกฎหมายของ

เจา้หนา้ท่ี ท่ีมีผลกระทบตอ่สถานภาพของสิทธิหรือหนา้ท่ีของบุคคล จึง

ถือเป็นค าสัง่ทางปกครองตามนัยพระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัิราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ และ กวพ.อ. ไดว้างหลกัการไวว่้า การพิจารณา

คืนหลกัประกนัซอง เป็นอ านาจหนา้ท่ีของหน่วยงานท่ีจดัหาพสัดุ

•  ดังนั้น ผูถู้กยึดหลักประกันซองจะตอ้งท าการอุทธรณ์ค าสัง่

ดงักลา่วตอ่หน่วยงานผูอ้อกค าสัง่ ซ่ึงหน่วยงานผูอ้อกค าสัง่ย่อมตอ้ง

เป็นผูใ้ชดุ้ลยพินิจพิจารณาว่า กรณีเกิดข้ึนเน่ืองจากเหตุสุดวิสัย

ตามนยัประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์มาตรา ๘ หรือไม่ หาก

ใช่ก็สามารถคืนหลกัประกนัซองได้

74

4. การนับระยะเวลาการอุทธรณ์

•  เ น่ืองจากระเบียบฯ ๔๙ มิได ้ก  าหนดเก่ียวกับวิ ธีการนับ

ระยะเวลาไวเ้ป็นพิเศษ ดงันั้น จงึใหน้ับตามประมวลกฎหมายแพ่ง

และพาณิชย์ บรรพ ๑ ลักษณะ ๕ เ ร่ืองระยะเวลาอันเป็น

บทบญัญตัิทัว่ไป ตามมาตรา ๑๙๓/๓ วรรคสอง  

•  โดยใหเ้ร่ิมนับระยะเวลาในวันถัดไป และหากวันครบ

ก าหนดตรงกับวันหยุดราชการ ก็ใหมี้สิทธิอุทธรณไ์ดใ้นวัน

เปิดท าการราชการในวันแรก ตามประมวลกฎหมายแพ่ง

และพาณิชย ์มาตรา ๑๙๓/๘
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ก าหนดให้คณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการลงทะเบียนของผู้มี

สิทธิเสนอราคา กรณีผู้มีอ านาจได้มีการมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนมา
ด าเนินการแทน คณะกรรมการประกวดราคาฯ จะต้องพจิารณา
ตรวจสอบหนังสือมอบอ านาจดังกล่าวจากเอกสารท่ีเป็นต้นฉบับ
ตัวจริงเท่านัน้
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หนงัสอื (กวพอ) ด่วนที่สุด ท่ี กค 0421.3/ว 38 
ลงวนัที่ 3 กุมภาพนัธ ์2555

กรณีผู้มีสิทธิเสนอราคา LOG IN แล้ว แต่ไม่มีการเสนอราคา 
หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่ก าหนด โดยการเสนอราคาสูง หรือเท่ากับ
ราคาเร่ิมต้นการประมูล ต้องถูกยดึหลักประกันซอง โดยให้ถือว่า
หน่วยงานผู้จัดหาจะต้องรับราคาที่ผู้มีสิทธิเสนอราคาเสนอเฉพาะราคา
ที่เสนอถูกต้องตามเงื่อนไขทุกประการเท่านัน้ และหากตลอดช่วงเวลา
การเสนอราคาไม่มีครัง้ใดเลยที่ผู้เสนอราคาเสนอราคาถูกต้องตาม
เงื่อนไข ผู้เสนอราคารายนัน้จะต้องถูกยดึหลักประกันซอง
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การออกค าส่ังยกเลิกการประกวดราคาด้วยวธีิการทางอเิล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานท่ี
จัดหาพัสดุผู้ออกค าส่ังยกเลิกการประกวดราคาฯ แสดงเหตุผลสนับสนุนซ่ึงประกอบด้วย
ข้อเทจ็จริงอันเป็นสาระส าคัญ ข้อกฎหมายท่ีอ้างองิ ข้อพจิารณาและข้อสนับสนุนท่ีเพียงพอ 
โดยจะต้องระบุไว้ในค าส่ังหรือในเอกสารแนบท้ายค าส่ังในขณะออกค าส่ังดังกล่าวท่ีสามารถ
แสดงให้เหน็ว่าเป็นการใช้ดุลพนิิจโดยชอบ เพื่อให้สอดคล้องกับประกาศส านักนายกรัฐมนตรี 
เร่ือง ค าส่ังทางปกครองท่ีต้องระบุเหตุผลไว้ในค าส่ัง หรือในเอกสารแนบท้ายค าส่ัง ลงวันท่ี 31 
กรกฎาคม 2543 และเพื่อให้เป็นไปตามนัยข้อ 1 (3) ของกฎกระทรวง ฉบับท่ี 12 (พ.ศ. 2543) 
ออกตามความในมาตรา 37 แห่งพระราชบัญญัตวิธีิปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539และ
ให้หัวหน้าหน่วยงานท่ีจัดหาพัสดุแจ้งค าส่ังยกเลิกการประกวดราคาฯ ให้ผู้มีสิทธิเสนอราคาทุก
รายทราบและรายงานให้ กวพ.อ. ทราบ ตามระเบียบฯ พ.ศ. 2549 (เฉพาะยกเลกิตาม ข้อ 10 (4)  
โดยในการแจ้งค าส่ังและการรายงานค าส่ังดังกล่าว จะต้องแสดงเหตุผลสนับสนุนตามหลักการ
ดังกล่าวให้ทราบด้วย
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หนงัสอื (กวพอ) ด่วนที่สุด ท่ี กค 0421.3/ว 38 
ลงวนัที่ 3 กุมภาพนัธ ์2555

กิจกรรมที่ด  าเนินการตามระเบียบฯ 2549
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ผู้มีสิทธิเสนอราคา
เข้าเสนอราคาในระบบ

ประมูล

คณะกรรมการประกวดราคา
พจิารณาผลการเสนอราคา

อุทธรณ์

ฟังไม่ขึน้ ฟังขึน้

อุทธรณ์ ไม่อุทธรณ์

ฟังไม่ขึน้ ฟังขึน้

1

1

ร่าง TOR และเอกสาร
ประกวดราคา

ท าประกาศเชิญชวน

แต่งตัง้คณะกรรมการ
ประกวดราคา และ

คัดเลือกผู้ให้บริการตลาด
กลาง

การคัดเลือกเบือ้งต้น
เพื่อเป็นผู้ มีสิทธิเสนอ

ราคา

รับซองข้อเสนอด้าน
เทคนิค

ด าเนินการตาม
ระเบียบพสัดุฯ 
พ.ศ. 2535 
และทีแ่ก้ไข
เพิม่เตมิ ต่อไป

เพิ่มช่ือผู้มีสิทธิเสนอราคา

ส่ังด าเนินกระบวนการ
เสนอราคาใหม่

ด าเนินการตาม
ระเบียบฯ 2549

ผลการคัดเลือก

ผลการอุทธรณ์

ผลการอุทธรณ์

ผลการเสนอราคา

2

3

4

7 5

6

8
9

10

11 12

1314

15 16

17

ด าเนินการตามระเบียบ
พสัดุฯ พ.ศ. 2535 และ
ที่แก้ไขเพิม่เตมิ ต่อไป

ไม่อุทธรณ์
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ก าหนดหลกัเกณฑใ์นการพิจารณาประเภทสินคา้และบริการหรืองานโครงการ

ท่ีไม่ตอ้งด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้งดว้ยวิธีการตามระเบียบฯ พ.ศ.2549 ตาม

หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่  กค 24.1.3/ว 247  ลงวันที่  14 

กรกฎาคม 2553 แจง้เวียนใหห้น่วยงานภายใตบ้ังคับระเบียบฯ ถือปฏิบัติ 

เม่ือวนัท่ี 14 กรกฎาคม 2553 ดงัน้ี

79

  พิจารณาจากจ านวนผูข้าย  ผูใ้หบ้ริการ หรือผูร้บัจา้ง 

มีการแข่งขนันอ้ยราย หมายความว่า สินคา้หรือบริการท่ีหน่วยงานตอ้งการจะซ้ือหรือ

จา้งมีผูม้ีคุณสมบติั แบบรปู รายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ ตามท่ี

หน่วยงานก าหนดนอ้ยกว่า 3 ราย

1. พิจารณาว่าพสัดทุี่จดัหามีการแข่งขนันอ้ยรายหรือไม่

กรณีมีการแข่งขนั หากพิจารณาแลว้เห็นว่ามีผูข้าย ผูใ้หบ้ริการ หรือผูร้บัจา้ง 

โดยทัว่ไป ตั้งแต่ ๓ ราย ข้ึนไป หน่วยงานตอ้งด าเนินการโดย

วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

กรณีไม่มีการแข่งขนั หากพิจารณาแลว้เห็นว่า มีผูข้าย ผูใ้หบ้ริการ หรือผูร้บัจา้งจ านวน 

หรือมีการแข่งขนันอ้ยราย ๑ ราย ถือว่าไม่มีการแข่งขนั และหากมีจ านวน ๒ ราย ถือว่ามี

การแข่งขนันอ้ยราย กรณีดังกล่าวหน่วยงานสามารถไปใช้

วิธีการตามระเบียบฯ พ.ศ.๒๕๓๕ และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม 

หรือระเบียบขอ้บงัคบัของหน่วยงานได้

การพิจารณาประเภทสินคา้
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2. พิจารณาจากความซบัซอ้นหรือเทคนิคเฉพาะของสินคา้/บริการ/งานโครงการท่ีจะจดัหา

 ซบัซอ้น  มีเทคนิคเฉพาะ

หากพิจารณาแลว้เห็นว่าสินคา้และบริการหรืองาน/โครงการ ดงักล่าว มีรายละเอียด

หรือการด าเนินงานท่ีซับซอ้น มีเทคนิคเฉพาะ จ าเป็นตอ้งใชเ้ทคโนโลยีขั้นสูง มีการ

ถ่ายทอดเทคโนโลยีใหม่ๆตอ้งใชบุ้คลากรในสาขาวิชาชีพการก่อสรา้งชั้นสูงหรือช่างผูม้ี

ฝีมือโดยเฉพาะ หรือมีความช านาญเป็นพิเศษ หน่วยงานสามารถไปใชว้ิธีการตาม

ระเบียบฯ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม หรือระเบียบขอ้บงัคบัของหน่วยงานได ้

 ไม่ซบัซอ้น  ไม่มีเทคนิคเฉพาะ

หากไม่มีรายละเอียดหรือการด าเนินงานท่ีซับซอ้น ไม่ตอ้งใชเ้ทคโนโลยีขั้นสูง หรือผู ้

มีความช านาญเป็นพิเศษ หน่วยงานตอ้งด าเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

การพิจารณาประเภทสินคา้

 มีความซับซอ้น มีเทคนิคเฉพาะ หมายความ  ดงัน้ี

๑) งานซ้ือหรืองานจา้งดงักล่าวมีรายละเอียดของสินคา้บริการหรืองานท่ีมีความซับซอ้นไม่สามารถ

ก าหนดรายละเอียดไวใ้น TOR ได ้มีเทคนิคเฉพาะของพสัดุหรืองานจา้งน้ัน ๆ

๒) งานก่อสรา้งท่ีมีรายละเอียดซับซอ้น มีเทคนิคเฉพาะ ตอ้งใชเ้ทคโนโลยีขั้นสูง ตอ้งใชบุ้คลากรใน

สาขาวิชาชีพการก่อสรา้งชั้นสูงหรือตอ้งใชช้่างผูมี้ฝีมือโดยเฉพาะ หรือมีความช านาญเป็นพิเศษ 

๓) งานซ้ือหรืองานจา้ง ท่ีตอ้งค านึงถึงเทคโนโลยีของสินคา้และหรือขอ้ก าหนดคุณสมบติัของผูเ้สนอ

ราคาซ่ึงอาจจะมีขอ้เสนอท่ีไม่อยูใ่นฐานเดียวกนั จ าเป็นตอ้งใหมี้การปรบัปรุงขอ้เสนอใหค้รบถว้น

และเป็นไปตามความตอ้งการก่อนพิจารณาดา้นราคา

๔) งานซ้ือหรืองานจา้งท่ีมีรายละเอียดขอ้เสนอทางเทคนิคแตกต่างกัน ต้องพิจารณาคัดเลือก

ขอ้เสนอของแต่ละราย ผู ้เสนอราคาสามารถเสนอขอ้เสนอได้มากกว่า 1 ขอ้เสนอ เพื่อให้

หน่วยงานมีสิทธิคดัเลือกขอ้เสนอท่ีดีท่ีสุด

๕)  งานซ้ือหรืองานจา้งท่ีตอ้งมีการพฒันาอย่างต่อเน่ือง ผูผ้ลิตผูข้ายหรือผูร้บัจา้งมีมาตรฐานการ

ผลิตหรืองานจา้งเฉพาะตนท่ีแตกต่างกนั จ าเป็นตอ้งใชเ้วลาในการพิจารณา และมีการเปิดโอกาส

ใหผู้เ้สนอราคาทุกรายช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมเพื่อความชดัเจน

2. เกณฑก์ารพิจารณาว่าสินคา้/บริการ/งานโครงการท่ีจะจดัหาซบัซอ้นหรือใชเ้ทคนิคเฉพาะหรือไม่

การพิจารณาประเภทสินคา้
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หมายความว่า  การพัฒนาระบบดังก ล่าว ซ่ึ งผู ้พัฒนา

จ าเป็นตอ้งเขา้ไปศึกษารปูแบบการท างานหรือความตอ้งการ

เฉพาะของหน่วยงานน้ัน ๆ  แลว้จึงจะจดัท าHardware หรือ 

Software น้ันข้ึนได ้

เช่น การจัดหาหรือพฒันาระบบ Software ส าหรับใชง้าน

เฉพาะ มกัเป็น Software ท่ีผูพ้ฒันาตอ้งเขา้ไปศึกษารูปแบบ

การท างานหรือความตอ้งการของหน่วยงานน้ัน ๆ แลว้จดัท า

ข้ึน ห น่วยงานสามารถไป ใช้วิ ธีการตามระเ บียบฯ        

พ.ศ. 2535 และที่แกไ้ขเพ่ิมเติม หรือระเบียบขอ้บังคับ

ของหน่วยงานได้

เป็น Hardwarทัว่ไป หรือ Software ส าเร็จรูป หน่วยงานตอ้ง

ด าเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

Hardware หรือ Software ที่มี

ลกัษณะเฉพาะ 

พิจารณาแลว้เห็นว่าสินคา้และ

บริการดงักล่าว มีลกัษณะเฉพาะ

หากพิจารณาแลว้เห็นว่าสินคา้

และบริการ ดงักล่าว ไม่มี

ลกัษณะเฉพาะ

การพิจารณาประเภทสินคา้

3. สินคา้และบริการประเภทระบบ IT ท่ีจะจดัหาในครั้งนั้นเป็นประเภททัว่ไปหรือมีลกัษณะเฉพาะ

มีความผนัผวนทางดา้นราคา

ราคาคงที่หรือเปล่ียนแปลงนอ้ย

หากพิจารณาแล้วเห็นว่าสินค้าและบริการหรืองาน/
โครงการ ดงักล่าว มีการเปล่ียนแปลงทางดา้นราคาภายใน 
30 วนั โดยระหว่างเวลา 30 วนั นั้น ราคาเปล่ียนแปลง
ตั้งแต่ 10 % ข้ึนไป ถือว่าเป็นสินคา้หรือบริการท่ีมีความ
ผนัผวนทางดา้นราคา หน่วยงานสามารถไปใชว้ิธีการตาม
ระเบียบฯ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม หรือระเบียบ
ขอ้บงัคบัของหน่วยงานได้

หากพิจารณาแล้วเห็นว่าสินค้าและบริการหรืองาน/
โครงการ ดงักล่าว มีราคาคงท่ีภายใน 30 วนั โดยระหว่าง
เวลา 30 วนั นั้น ราคาไม่เปล่ียนแปลง หรือเปล่ียนแปลง
นอ้ยกวา่ 10 % ถือวา่เป็นสินคา้หรือบริการท่ีไม่มีความผนั
ผวนทางด้านราคา หน่วยงานตอ้งด าเนินการโดยวิธีการ
ทางอิเลก็ทรอนิกส์

การพิจารณาประเภทสินคา้

4. พิจารณาพสัดท่ีุจดัหามีราคาผนัผวนสูงหรือไม่
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  มีความผนัผวนทางดา้นราคา  

หมายความว่า หน่วยงานตอ้งส ารวจราคาตามราคาตลาดโลกว่าสินคา้และบริการ

หรือ/งานโครงการ ท่ีตอ้งการซ้ือหรือจา้งมีการเปล่ียนแปลงของราคาตามราคาตลาดโลก

ภายใน ระยะเวลา 30 วนั โดยระหว่างเวลา 30 วนั น้ัน ราคาเปล่ียนแปลงตั้งแต่ 10 % ขึ้ นไป

ใหถื้อว่าสินคา้และบริการหรือ/โครงการ ดงักล่าว มีราคาผนัผวนทางดา้นราคา เช่น หน่วยงาน

ตอ้งการซ้ือโลหะประเภทขดลวดทองแดงหรืออลมูินัม่หน่วยงานตอ้งไปส ารวจราคาตลาดโลกว่า

ภายใน 30 วัน ราคาสินคา้ดังกล่าวมีการเปล่ียนแปลงราคาสูงขึ้ น หรือต า่ลงมากกว่า 10% 

หรือไม่ หากภายใน 30 วนั ดงักล่าว ราคาเปล่ียนแปลงสงูข้ึนหรือต า่ลงมากกว่า 10% ใหถื้อว่า

มีความผนัผวนทางดา้นราคา

การพิจารณาประเภทสินคา้

4. เกณฑก์ารพิจารณาพสัดท่ีุจดัหามีราคาผนัผวนสูงหรือไม่

  ลดอตัราการยึดหลกัประกนัซอง

  แจง้เวียน แนวทางปฏิบตัิเร่ืองการใชร้าคา

เร่ิมตน้ในการจดัหา

1. งานซ้ือจา้งทัว่ไป

2. งานจา้งก่อสรา้ง

จากรอ้ยละ 5 เหลือรอ้ยละ 2.5  เงื่อนไขในการ

ยึดหลกัประกนัซองเป็นไปตามหลกัเกณฑเ์ดิม

ใหใ้ชว้งเงินงบประมาณท่ีมีอยู่ ราคามาตรฐาน 

ราคาทอ้งตลาด ณ ปัจจุบัน อย่างใดอย่างหน่ึง 

เป็นราคาเร่ิมต้นในการจัดหา โดยพิจารณาจาก

ความเหมาะสมของประเภทสินคา้และบริการ หรือ

งานโครงการ และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ

ใหใ้ชร้าคากลาง เป็นราคาเร่ิมตน้ในการจดัหา

มาตราการผ่อนผนัอ่ืนๆ

มาตรการระยะสั้น
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โทร. 0-127-7000 ต่อ 4589
e-Mail : opm@cgd.go.th 

ส านกัมาตรฐานการจดัซ้ือจดัจา้งภาครฐั 

กรมบญัชีกลาง  กระทรวงการคลงั


