
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ 
 หลักสูตร ความเข้าใจและใช้เทคโนโลยีดิจิทัล : ทักษะส าหรับการปฏิบัติงานแบบออนไลน์ 

(Digital Literacy: Essential Skills for Working Online)     
ระหว่างวันที่ 23 - 26 มกราคม ๒๕67 ออนไลน์ โดยใช้โปรแกรม ZOOM Cloud Meetings) 

------------------------------------------------ 

๑.  หลักการและเหตุผล 

  ปัจจุบันนโยบายรัฐบาล 4.0 ได้มีการด าเนินการจัดตั้งยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และแผนพัฒนา
ดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมด้านการพัฒนาความสามารถด้านการใช้ดิจิทัล (Digital Literacy) โดยให้ม ี
การพัฒนาศักยภาพด้านการใช้ดิจิทัล น าไปสู่การเพ่ิมประสิทธิภาพในการท างานของบุคคลากรภาครัฐ  

ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ มีวิสัยทัศน์ องค์กรสมรรถนะสูงในการอ านวยการ
และสนับสนุนการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์อย่างบูรณาการ สู่ผลสัมฤทธิ์เพ่ิมคุณภาพชีวิตเกษตรกร                   
และมีพันธกิจ ในการก ากับดูแล สนับสนุนและประสานงานให้หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์                      
มีสมรรถนะประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการท างานเพ่ิมข้ึน รวมทั้งการสร้างพื้นฐานระบบการบริหารจัดการ                 
ที่ดีของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และได้เล็งเห็นถึงความส าคัญทักษะความเข้าใจและใช้เทคโนโลยีดิจิทัล                
ทีเ่ป็นทักษะขั้นพ้ืนฐานที่จะเป็นตัวช่วยส าคัญในการท างาน โดย Digital literacy หรือทักษะความเข้าใจและใช้
เทคโนโลยีดิจิทัล เป็นทักษะด้านดิจิทัลขั้นพ้ืนฐานช่วยให้ท างานได้อย่างรวดเร็ว ลดข้อผิดพลาด เพ่ิมความมั่นใจ
ในการท างานมากขึ้น สามารถแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นในการท างานได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น ในปัจจุบันรูปแบบ
การปฏิบัติงาน มีความยืดหยุ่นในการท างานมากข้ึน ผู้ปฏิบัติงานสามารถท างานภายในที่ท างาน หรือ ภายนอก
ที่ท างานได้ ด้วยรูปแบบออนไลน์ ดังนั้นผู้ปฏิบัติงานจึงมีความจ าเป็นต้องเรียนรู้ ท าความเข้าใจ และพัฒนา
ทักษะการปฏิบัติงานแบบออนไลน์ เช่น การใช้งานอีเมล์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ผ่านอุปกรณ์เคลื่อนที่  การใช้
งานเว็บเบราว์เซอร์เพ่ือค้นหาข้อมูล และใช้งานได้อย่างปลอดภัย การท างานร่วมกันแบบออนไลน์ การใช้ดิจิทัล
อย่างปลอดภัย เป็นต้น ส่งผลให้เกิดความร่วมมือในการท างานและเกิดผลงานกลุ่มได้อย่างรวดเร็ว มีคุณภาพ
และมีประสิทธิภาพ   

สถาบันเกษตราธิการ ได้เล็งเห็นความส าคัญของการพัฒนาความสามารถ ความเข้าใจและใช้
เทคโนโลยีดิจิทัล โดย Digital literacy หรือทักษะความเข้าใจและใช้เทคโนโลยีดิจิทัล เป็นทักษะด้านดิจิทัล
พ้ืนฐานที่จะเป็นตัวช่วยส าคัญ ให้ท างานได้อย่างรวดเร็ว ลดข้อผิดพลาดในการปฎิบัติงาน ดังนั้น สถาบันฯ 
จึงจัดท าโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร ความเข้าใจและใช้เทคโนโลยีดิจิทัล : ทักษะส าหรับการ
ปฏิบัติงานแบบออนไลน์ (Digital Literacy: Essential Skills for Working Online) ให้แก่บุคลากรของส่วน
ราชการในสังกัด ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือให้ผู้เรียนมีความรู้และเข้าใจความหมายและ
เห็นความส าคัญของ Digital Literacy มีความรู้พ้ืนฐานในการใช้อีเมล์ มีทักษะความเข้าใจ การใช้เทคโนโลยี
เพ่ือการปฏิบัติงาน และสามารถใช้เครื่องมือในการท างานร่วมกันแบบออนไลน์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

๒.  วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้และเข้าใจความหมายและเห็นความส าคัญของ 
Digital Literacy 
                     2. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีทักษะดิจิทัล สามารถใช้งานอินเทอร์เน็ต และการท างาน
ร่วมกันแบบออนไลน์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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๓.  หัวข้อในการฝึกอบรม 

 1. ความหมายของ Digital Literacy 
2. ความส าคัญของการใช้ดิจิทัลเพื่อท างานแบบออนไลน์ 
3. การใช้งานอินเทอร์เน็ต ประกอบด้วย 
     - การใช้งานเว็บบราวเซอร์ และการปรับแต่งค่า 
     - การสืบค้นข้อมูลในอินเทอร์เน็ต 
     - การใช้งานรับ-ส่งจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 
     - การสร้างและใช้งานรายชื่อผู้ติดต่อ 
     - การใช้งานปฏิทินนัดหมาย 
4. การท างานร่วมกันแบบออนไลน์ 
     - การใช้งานระบบคอมพิวเตอร์คลาวด์      
       - การใช้งานพื้นที่ท างานร่วมกันแบบออนไลน์ ได้แก่ Google Doc, Google Sheet, Google 

Slide, Google Form, การใช้งาน Microsoft Office แบบออนไลน์ 
- การใช้งานพื้นที่แบ่งปันข้อมูลร่วมกันออนไลน์ ได้แก่ Google Drive, One Drive 

     - การใช้งานโปรแกรมประชุมทางไกลผ่านจอภาพ ได้แก่ Zoom, Microsoft Team, Google Meet 
5. ใช้โปรแกรมสร้างสื่อดิจิทัล 
     - การใช้โปรแกรมสร้างเว็บ ได้แก่ Google Site 
     - การใช้สื่อดิจิทัลเพื่อการท างาน ได้แก่ Line, Facebook, TikTok 
     - การใช้โปรแกรมตกแต่งภาพ และตัดต่อสื่อภาพเคลื่อนไหวด้วย Cap Cut 
6. ใช้ดิจิทัลเพื่อความมั่นคงปลอดภัย 

      - ป้องกันภัยคุกคามด้านความมั่นคงปลอดภัย เช่น การป้องกันภัยคุกคามจากการใช้งาน  
ข้อมูลสารสนเทศภายในองค์กร 

     - ปฏิบัติตามหลักเพ่ือรักษาความปลอดภัย เช่น การใช้งานอินเทอร์เน็ตอย่างปลอดภัย 
     - ปฏิบัติตามหลักการใช้งานเว็บเบราว์เซอร์อย่างปลอดภัย 

๔.  วิธีการฝึกอบรม 

รูปแบบการเรียนรู้ระบบออนไลน์ ผ่านโปรแกรม Zoom ในเวลาราชการ โดยใช้ Application 
หรือ เทคโนโลยีที่รองรับรูปแบบการเรียนรู้และพัฒนาบุคลากรแบบออนไลน์ 

๕.  กลุ่มเป้าหมาย 

บุคลากรในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่มีผลการทดสอบออนไลน์ 
วัดความเข้าใจและใช้เทคโนโลยีดิจิทัล (Digital Literacy) 1.ประเภทการใช้งานคอมพิวเตอร์ 2.ประเภทการใช้งาน
อินเตอร์เน็ต และ 3.ประเภทการใช้งานเพ่ือความมั่นคงปลอดภัย มีคะแนนผลการทดสอบไม่ผ่านเกณฑ์ 
2 ประเภทขึ้นไป จ านวน 50 คน 

๖.  ก าหนดการฝึกอบรมและสถานที่ฝึกอบรม 

ระหว่างวันที่ 23 - 26 มกราคม ๒๕67 รวม 4 วันท าการ โดยการอบรมออนไลน์ โดยใช้
โปรแกรม ZOOM Cloud Meetings จากสถาบันเกษตราธิการ สู่ปลายทางของผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
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๗.  วิทยากร 

วิทยากรภาคเอกชนที่มีความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน 

๘.  งบประมาณ 

เบิกจ่ายจากเงินงบประมาณประจ าปี พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน แผนงานพ้ืนฐาน ด้านการสร้าง
ความสามารถในการแข่งขันของประเทศ ผลผลิต อ านวยการและบริหารจัดการด้านการเกษตร กิจกรรม 1 
สนับสนุนการบริหารจัดการด้านการเกษตร งบด าเนินงาน ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ (ค่าใช้จ่ายในการจัด
ฝึกอบรมและสัมมนา) ในส่วนของสถาบันเกษตราธิการ 

๙. ผลผลิต 

ผู้ผ่านการฝึกอบรม โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร ความเข้าใจและใช้เทคโนโลยีดิจิทัล : 
ทักษะส าหรับการปฏิบัติงานแบบออนไลน์ (Digital Literacy: Essential Skills for Working Online) จ านวน 50 คน  

๑๐. ผลลัพธ์  ผู้ผ่านการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ 

1. ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้และเข้าใจความหมายและเห็นความส าคัญของ Digital 
Literacy เพ่ิมขีดความสามารถของผู้ปฏิบัติงานของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

2. ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีทักษะดิจิทัล สามารถใช้งานอินเทอร์เน็ต และการท างานร่วมกัน
แบบออนไลน์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

๑๑. การประเมินผล 

1. การวัดความรู้ก่อนและหลังการฝึกอบรม  
2. การประเมินผลหลังจากเสร็จสิ้นการฝึกอบรม โดยการใช้แบบสอบถามออนไลน์  

12.  การรับรองผลการผ่านการฝึกอบรม ผู้เข้ารับการฝึกอบรม 

1. จะต้องเข้าฝึกอบรม ร้อยละ 80 ของการฝึกอบรมทั้งหมด  
2. จะได้รับประกาศนียบัตรรับรองผลการฝึกอบรม หลักสูตร ความเข้าใจและใช้เทคโนโลยี

ดิจิทัล : ทักษะส าหรับการปฏิบัติงานแบบออนไลน์ (Digital Literacy: Essential Skills for Working Online) 

13. ทีป่รึกษาและผู้รับผิดชอบโครงการ 

ที่ปรึกษาโครงการ 
นางสาวชนชนก จันทร์เพ็ง  ผู้อ านวยการสถาบันเกษตราธิการ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 

นายรังสรรค์  นฤมิตญาณ  นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ  
นายณัฏฐ์ นิลรุ่งรัตนา  นักพัฒนาทรัพยากรบุคคล  
โทร 0 2940 5593 ต่อ 143 , 08 9441 7353 

 --------------------------------------------------------  



เวลา
วันท่ี

บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ

๒๓ ม.ค. ๖๗
ช้ีแจงรายละเอียด

และเช็คช่ือ
พิธีเปิดการฝึกอบรม                    

09.00 - 10.30 น. 10.30 - 12.00 น. ๑๓.๐๐ - 14.30 น. 14.30 - 16.00 น.

บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ

09.00 - 10.30 น. 10.30 - 12.00 น. ๑๓.๐๐ - 14.30 น. 14.30 - 16.00 น.

บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ

09.00 - 10.30 น. 10.30 - 12.00 น. ๑๓.๐๐ - 14.30 น. 14.30 - 16.00 น.
บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ

หมายเหตุ : พักรับประทานอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ช่วงเช้า เวลา ๑๐.๓๐-๑๐.๔๐ น. ช่วงบ่าย เวลา ๑๔.๓๐-๑๔.๔๐ หรือในเวลาท่ีเหมาะสม

              การเรียนรู้ผ่านระบบออนไลน์ ในเวลาราชการ โดยใช้โปรแกรม ZOOM CLOUD MEETINGS ให้ผู้เข้าอบรมติดต้ังโปรแกรมไว้ล่วงหน้า

ก ำหนดกำร
โครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตรควำมเข้ำใจและใช้เทคโนโลยีดิจิทัล : ทักษะส ำหรับกำรปฏิบัติงำนแบบออนไลน์ (Digital Literacy: Essential Skills for Working Online) 

ระหว่ำงวันท่ี 23 - 26 มกรำคม 2567 
ณ สถำบันเกษตรำธิกำร สู่ปลำยทำงของผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม

07.30-08.30 น.
14.30-๑๖.๐๐ น.

๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ น.

 ความหมายของ Digital Literacy ความส าคัญของการใช้ดิจิทัลเพ่ือ
ท างานแบบออนไลน์ และการใช้งานอินเทอร์เน็ต

    (คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

อาหารกลางวัน

การท างานร่วมกันแบบออนไลน์
      การใช้งานระบบคอมพิวเตอร์คลาวด์  การใช้งานพ้ืนท่ีท างานร่วมกัน

แบบออนไลน์ การใช้งาน พ้ืนท่ีแบ่งปันข้อมูลร่วมกันออนไลน์ 
       (คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)



 การใช้โปรแกรมสร้างส่ือดิจิทัล

  - ใช้ส่ือดิจิทัลเพ่ือการท างาน ได้แก่ TikTok
   - ใช้โปรแกรมตกแต่งภาพ และตัดต่อส่ือภาพเคล่ือนไหวด้วย Cap Cut  

(คณะวิทยากรจากเอกชน)

๑๓.๐๐-14.30 น.

๒๖ ม.ค. ๖๗

 การใช้โปรแกรมสร้างส่ือดิจิทัล
       - การใช้โปรแกรมสร้างเว็บ ได้แก่ Google Site

  (คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

08.30-09.00 น.
09.0๐-10.30 น. 10.30-๑๒.๐๐ น.

 การท างานร่วมกันแบบออนไลน์ 
    การใช้งานพ้ืนท่ีท างานร่วมกันแบบออนไลน์ ได้แก่ Microsoft Office

       การใช้งานพ้ืนท่ีแบ่งปันข้อมูลร่วมกันออนไลน์ ได้แก่ One Drive      
(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

ช้ีแจงรายละเอียด
และเช็คช่ือ

 การใช้ดิจิทัลเพ่ือความม่ันคงปลอดภัย
    - ป้องกันภัยคุกคามด้านความม่ันคงปลอดภัย 

    - ปฏิบัติตามหลักเพ่ือรักษาความปลอดภัย
  - ปฏิบัติตามหลักการใช้งานเว็บเบราว์เซอร์อย่างปลอดภัย

          (คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

๒๔ ม.ค. ๖๗

08.30 - 09.00 น.

 การท างานร่วมกันแบบออนไลน์ 
      การใช้งานโปรแกรมประชุมทางไกลผ่านจอภาพ ได้แก่ Zoom,

          Microsoft Team, Google Meet
       (คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

๒๕ ม.ค. ๖๗  การใช้โปรแกรมสร้างส่ือดิจิทัล 
      - การใช้ส่ือดิจิทัลเพ่ือการท างาน ได้แก่ Line, Facebook

   (คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)


