
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ 
 หลักสูตร การออกแบบ Info graphic และการจัดการงานเอกสารเพ่ือน าเสนอ                         

ส าหรับบุคลากรภาครัฐ 
ระหว่างวันที่ 20 - 23 กมุภาพันธ์ 2567 

ณ ศนูย์ปฏิบัตกิารคอมพวิเตอร์ ชั้น 3 สถาบันเกษตราธิการ  
เกษตรกลาง บางเขน กรุงเทพฯ 

------------------------------------------------ 

๑.  หลักการและเหตุผล 

ปัจจุบันนโยบายรัฐบาล 4.0 ได้มีการด าเนินการจัดตั้งยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และแผนพัฒนา
ดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมด้านการพัฒนาความสามารถด้านการใช้ดิจิทัล (Digital Literacy) โดยให้มีการพัฒนา
ศักยภาพด้านการใช้ดิจิทัล น าไปสู่การเพ่ิมประสิทธิภาพในการท างานของบุคคลากรภาครัฐ  

ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ มีวิสัยทัศน์ องค์กรสมรรถนะสูงในการอ านวยการ
และสนับสนุนการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์อย่างบูรณาการ สู่ผลสัมฤทธิ์เพ่ิมคุณภาพชีวิตเกษตรกร                 
และมีพันธกิจ ในการก ากับดูแล สนับสนุนและประสานงานให้หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
มีสมรรถนะประสิทธิภาพและประสิทธิผลการท างานเพ่ิมขึ้น รวมทั้งการสร้างพ้ืนฐานระบบการบริหารจัดการ  
ที่ดีของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จ าเป็นต้องน าเสนอข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ ให้เกิดความน่าสนใจ
และเข้าใจได้ง่าย แก่ผู้บริหาร บุคลากรผู้ปฏิบัติงาน และเกษตรกร เพ่ือให้เกิดการรับรู้และตอบสนองที่จะน า
ข้อมู ลห รือองค์ ความรู้ ไป ใช้ ป ระโยชน์  ส่ งผลให้ เกิ ดการท างาน จัดการงาน เอกสารเพ่ื อน า เสนอ                         
มีคุณภาพและมีประสิทธิภาพ 

สถาบันเกษตราธิการ ได้เล็งเห็นความส าคัญของความต้องการพัฒนาทักษะการใช้โปรแกรม 
การน าเสนอ Microsoft Office PowerPoint มาประยุกต์ใช้ความรู้ในการออกแบบอินโฟกราฟิกร่วมกับ
โปรแกรมออกแบบอ่ืน ๆ เช่น Application Canva เพ่ือใช้การพัฒนาผลงานและน าเสนอข้อมูลด้านการเกษตร
และสหกรณ์ ให้เกิดความน่าสนใจ และเข้าใจง่าย ตอบสนองในการเพ่ิมขีดความสามารถของผู้ปฏิบัติงานของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ดังนั้น สถาบันฯ จึงจัดท าโครงการฝึกอบรม หลักสูตร การออกแบบ Info graphic และ 
การจัดการงานเอกสารเพ่ือน าเสนอส าหรับบุคลากรภาครัฐ ระหว่างวันที่ 20 - 23 กุมภาพันธ์ 2567 ให้แก่
บุ ค ล าก รของส่ วน ราชการ ในสั งกั ดส านั กงานปลั ดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เ พ่ื อ ให้ ผู้ เข้ ารั บ 
การฝึกอบรมได้รับความรู้ความเข้าใจสามารถอธิบายการออกแบบอินโฟกราฟิกส์ และความรู้เบื้องต้นโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint และสามารถประยุกต์ใช้ความรู้ด้านการออกแบบอินโฟกราฟิกร่วมกับโปรแกรม
ออกแบบอ่ืน ๆ เช่น Application Canva ในการพัฒนาผลงานและน าเสนอข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ 
ในรูปแบบอนิโฟกราฟิกส์ที่มีความน่าสนใจ เข้าใจง่าย ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

๒.  วัตถุประสงค ์: เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
1. ได้รับความรู้ความเข้าใจสามารถอธิบายการออกแบบอินโฟกราฟิกและความรู้เบื้องต้น

โปรแกรม Microsoft PowerPoint  
2. มีทักษะการออกแบบอินโฟกราฟิกส์และสามารถออกแบบอินโฟกราฟิกด้านการเกษตรและ

สหกรณ์และสามารถน าเสนอข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ในรูปแบบอินโฟกราฟิกที่มีความน่าสนใจ และ
เข้าใจง่าย ด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
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3. มีความรู้ความเข้าใจและสามารถประยุกต์ใช้ความรู้ด้านการออกแบบอินโฟกราฟิกร่วมกับ
โปรแกรมออกแบบอื่น ๆ เช่น Application Canva ในการพัฒนาผลงาน 

๓.  หัวข้อในการฝึกอบรม  
3.1 หลักการ กระบวนการ การสร้าง Info graphic ให้มีประสิทธิภาพ 
3.2 การจัดวาง Layout การเลือกใช้ Font และชุดสี ที่เหมาะสมกับการออกแบบ 
3.3 ความรู้เบื้องต้นโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
3.4 การจัดรูปแบบข้อความและสไลด์ของ Infographic   
๓.5 การสร้างวัตถุ และกราฟิก ด้วยเครื่องมือภายในโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
3.6 การสร้างไดอะแกรมและใช้เครื่องมือตกแต่งวัตถุ 
3.7 การแปลงไฟล์งานและการพิมพ์งานน าเสนอ 
๓.๘ ความรู้เบื้องต้น และการใช้เครื่องมือในการพัฒนาผลงาน Info graphic ด้วย Application Canva 

๔.  วิธีการฝึกอบรม 

บรรยาย ฝึกปฏิบัติ และกรณีศึกษา 

๕.  กลุ่มเป้าหมาย 

           ข้าราชการหรือพนักงานราชการในสังกัด ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ส่วนกลาง) 
ผู้ปฏิบัติงานที่มคีวามจ าเป็นต้องใช้เครื่องมือ Info graphic และจัดการงานเอกสารเพ่ือน าเสนอ จ านวน 36 คน 

๖.  ก าหนดการฝึกอบรมและสถานที่ฝึกอบรม 
ระหว่างวันที่ 20 - 23 กุมภาพันธ์ 2567 ณ ศูนย์ปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ ชั้น 3 สถาบันเกษตราธิการ  

เกษตรกลาง บางเขน เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๗.  วิทยากร 
วิทยากรภาคเอกชนที่มีความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน 

๘.  งบประมาณ 
เบิกจ่ายจากเงินงบประมาณประจ าปี พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน แผนงานพ้ืนฐาน ด้านการสร้าง

ความสามารถในการแข่งขันของประเทศ ผลผลิต อ านวยการและบริหารจัดการด้านการเกษตร กิจกรรม 1 
สนับสนุนการบริหารจัดการด้านการเกษตร งบด าเนินงาน ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ (ค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม
และสัมมนา) ในส่วนของสถาบันเกษตราธิการ  

สถาบันเกษตราธิการ รับผิดชอบค่าใช้จ่าย 
อาหารกลางวัน  วันที่ ระหว่างวันที่ 20 - 23 กุมภาพนัธ์ 2567 (4 มื้อ) 
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม วันที่ ระหว่างวันที่ 20 - 23 กุมภาพันธ์ 2567 (เช้า/บ่าย) 

๙. ผลผลิต 

ผู้ผ่านการฝึกอบรม โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร การออกแบบ Infographic และ 
การจัดการงานเอกสารเพื่อน าเสนอส าหรับบุคลากรภาครัฐ จ านวน 36 คน  

๑๐. ผลลัพธ์  ผู้ผ่านการฝึกอบรม 
1. ได้รับความรู้ความเข้าใจสามารถอธิบายการออกแบบอินโฟกราฟิกและความรู้เบื้องต้น

โปรแกรม Microsoft PowerPoint  
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2. มีทักษะการออกแบบอินโฟกราฟิกและสามารถออกแบบอินโฟกราฟิกด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

3. สามารถน าเสนอข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ในรูปแบบอินโฟกราฟิกที่มีความน่าสนใจ 
และเข้าใจง่าย  

๑๑. การประเมินผล 

1. การวัดความรู้ก่อนและหลังการฝึกอบรม  
2. การประเมินผลหลังจากเสร็จสิ้นการฝึกอบรม โดยการใช้แบบสอบถามออนไลน์  

12. ทีป่รึกษาและผู้รับผดิชอบโครงการ 
ที่ปรึกษาโครงการ 

นางสาวชนชนก จันทรเพ็ง ผู้อ านวยการสถาบันเกษตราธิการ 
ผู้รับผิดชอบโครงการ 

นายรังสรรค์  นฤมิตญาณ  นักวิชาการเผยแพร่ช านาญการ  
นายณัฎฐ์ นิลรุ่งรัตนา  นักพัฒนาทรัพยากรบุคคล (พร.) 
นางสาวเพ็ญนภา ปาลวัฒน์ นักวิชาการเผยแพร่ (พร.) 
นางนันทภรณ์ อินทุประภา นักพัฒนาทรัพยากรบุคคล (พร.) 
นางสาวจันทน์เกษม เจริญศรี นักพัฒนาทรัพยากรบุคคล (พร.) 
โทร 0 2940 5593 ต่อ 143 , 08 9441 7353  

 

-------------------------------------------------------- 



เวลา
วันท่ี

บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ

๒๐ ก.พ. ๖๗
ช้ีแจงรายละเอียด

และเช็คช่ือ
พิธีเปิดการฝึกอบรม                    

09.00 - 10.30 น. 10.30 - 12.00 น. ๑๓.๐๐ - 14.30 น. 14.30 - 16.00 น.

บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ

09.00 - 10.30 น. 10.30 - 12.00 น. ๑๓.๐๐ - 14.30 น. 14.30 - 16.00 น.
บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ

09.00 - 10.30 น. 10.30 - 12.00 น. ๑๓.๐๐ - 14.30 น. 14.30 - 16.00 น.
บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ บรรยาย ฝึกภาคปฏิบัติ

หมายเหตุ : พักรับประทานอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ช่วงเช้า เวลา ๑๐.๓๐-๑๐.๔๐ น. ช่วงบ่าย เวลา ๑๔.๓๐-๑๔.๔๐ หรือในเวลาท่ีเหมาะสม

          

ความรู้เบ้ืองต้นโปรแกรม Microsoft Power Point
การจัดรูปแบบข้อความและสไลด์ของ Infographic 

(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

ช้ีแจงรายละเอียด
และเช็คช่ือ

 การพัฒนาผลงานกราฟิก ด้วย Application Canva
(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

๒๑ ก.พ. ๖๗

08.30 - 09.00 น.

การสร้างวัตถุ และกราฟิก ด้วยเคร่ืองมือภายใน
โปรแกรมMicrosoft PowerPoint

(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

๒๒ ก.พ. ๖๗
 การแปลงไฟล์งานและการพิมพ์งานน าเสนอ

   (คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

หลักการ กระบวนการ การสร้าง Infographic 
ให้มีประสิทธิภาพ (คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

อาหารกลางวัน

การจัดวาง Layout การเลือกใช้ Font และชุดสี
ท่ีเหมาะสมกับการออกแบบ 

(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

ความรู้เบ้ืองต้น Application Canva และการใช้เคร่ืองมือต่าง ๆ 
(คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

๑๓.๐๐-14.30 น.

๒๓ ก.พ. ๖๗

 การสร้างไดอะแกรมและใช้เคร่ืองมือตกแต่งวัตถุ
  (คณะวิทยากรจากภาคเอกชน)

08.30-09.00 น.
09.0๐-10.30 น. 10.30-๑๒.๐๐ น.

ก ำหนดกำร
โครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร กำรออกแบบ Info graphic และกำรจัดกำรงำนเอกสำรเพ่ือน ำเสนอส ำหรับบุคลำกรภำครัฐ

ระหว่ำงวันท่ี 20 - 23 กุมภำพันธ์ 2567 
ณ ศูนย์ปฏิบัติกำรคอมพิวเตอร์ ช้ัน 3 สถำบันเกษตรำธิกำร เกษตรกลำง บำงเขน กรุงเทพฯ

07.30-08.30 น.
14.30-๑๖.๐๐ น.

๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ น.


